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5 


جي وتاب 
ازال امم 


۰ 


الطبعة الثانية 


المؤسسة الوطنية للكتاب 
3. شارع زيروت يوسف 
الجزائر 


(f) 


ACER 


ان عدد الطلبة یتزاید باستمرار » فى مژسسات التعلیم العالي والبحث 
العلمي ٠‏ وهذه الزيادة تقتضي اعداد دليل لهم » لكى يتعلموا أن يكتبوا 
یر میں سس رہ شا و مت 
بهذا الدليل الصغير » فى تعريف الطلبة والباحثين » بالقواعد الأساسية 
ا ؛ وبتخفيف الضغوط على الأساتذة » الذين بحرصون على تقسم 
ى البحوث » أكثر مما بحرصون على انباع القواعد العلمية فى 

اق 


وقد حاولت أن أجيب على معظم الاحتمالات » وأوضح جميع الطرق 

المستعملة فى كتابة البحث ٠‏ كما قمت باعطاء الأمثلة » ووضع نماذج 
توضيحية » بحيث نسهل على الباحث حث المتمعن فيها » الخروج بفكرة 
واضحة عن الطريقة الصحيحة لكتابة بحثه ٠‏ 


وقد حرصت على اتباع هذه الطريقة المبسطة » لأن الباحث يستوعب 
النماذج ‏ ويتفنن فى الالتزام بما جاء فيها حرفيا » حتی لا تحرف عن 
لاصتا ء بینما نتضايق ويسام ٤‏ من قراءة التفاصيل الدقيقة لاي 
موضوع ٠‏ 


وسبلاحظ الباحث الكريم » أنني حاولت الاستعانة ببعض المقتطفات ٤‏ 
من مجلات وكتب عربية وذلك لكي أضرب بها أمثلة » معبرة ومفيدة 
للقاريء ف فى آن واحد ٭ ومن خلال قراءة الأمثلة » والقواعد العلمية 
الموجودة ف الدليل »> سيجد القاريء نه كبيرة اھت الاستفادة 





ہن ھت 


۱ ۱ (ب() 
والتعرف » على الكتاب العرب » فى ميادين : 
وآمل أن نساهم هذا الدليل » فى ارساء ١ e‏ ية الفبتعيية 

فى ذهن الباحث » بحيث يستطيع كل متكلم بلغة الضاد » أن بعد بحثه 
بصورة جيدة وحسب قواعد علمية معروفة فى جميع أنحاء العالم ٠‏ 
والمؤلف يهدف من وراء كتابة هذا الدليل الى خلق تقاليد علمية 
فى الوطن العربي بحيث تكون هناك مقابيس علمية متعارف عليها بین 
الباحثين ويعتمد عليها عند كتابة مقالاته وتاليف كتبه أو كتابة أطروحته 
اذا كان طالبا بواصل دراسته الجامعية ٠‏ والالمام بقواعد الكتابة وااو 


١‏ البحث العلبي فى عرض القضايا الفكرية » يسمحان لكل قارىء 
١‏ أو مشرف على الأطروحة » أن يركز على جوهر الموضوع ٠‏ بدلا من 


التركيز على الشكليات والهفوات التى تشغل باله ٠‏ كما أن استخدام 
رد العلمية الصحيحة فى كتابة البحوث والدراسات يعطى انطباعا 
وید ق تقدیر مجهودات الباحث ويرفم من مستوى الثقة د 
كتابته ٠‏ وطبعا فان اتقان مهارات البحث 0 لك 
: فن تن تمکیرہ وتحديد الخطوات التی تساعدہ می اس ات و 
r ۱‏ التي تواجهه واشباعها درسا ومناقشة بحیث یتمکن من ون 
الحلول الملائية لوصول الى تاج ملائلة ومرضية 526 9 


جسے 


١ ۱‏ نال ال واضيع الرئيسية التى ركدت علا فى .د 7 
1 ا لل اي دك عليها فى هذا الدليل ء فقد 


5 : : وخصصت ال الأول ايأر 
۱ المعرفة والبحوث العلمية » وبينت فيه الفرق وش ا ای 
کاو من خلال اکاک بالافراد ومشاهدة با 31 
١‏ ا كن في وين المعرفة العلمية التي لا تقوم وت 
کت لدعم على تحليل مستفيض لاحقائق ا شاملة 
ع اف الحقيقة ٠‏ ع 


یف e ١‏ 
5 ال الثاني تبرضت مرا البحث 
كي اخبار الوصو . رای سے 


واعداد الخطة > و 
البحوڻ دکیفیة اعداد ية 


التراسة 


الادارة العامة » والاقتصاد : 















(ج) 
واسالیب تدوین ا معلومات ء وما یتضمنه البحث وطریقة تحدید الكت 
وتقديمه ى شكله النهائي ٠‏ 3 


أما فى الفصل الشالث فقد تطرقت فيه الى منا ج البحث 
وأوضحت معنى المنهج الوصفي : وا منهج التاريخي › والمنهج التجريي ٤‏ 
الانسانية + وجميع المناهج التي تعرضت اليها تساعدنا على فهم الطبيعة 
واكتشاف الحقائق والوصول الى تنائج دقيقة ٠‏ 


وخصعت الفصل الرابع لطرق جمع المعلومات ف البحوث اللحية 
والمكتبية التى تقوم على أساس دراسة الواقع والاعتماد على اللاظات 
والمقابلات واستخدام الاستبيانات وجمع العينات وذلك للحصول على 
المعلومات الواقعبة والمساهمة فى صنم الأحداث وترابطها ٠‏ 


وف الفصل الخامس عالجت موضوع أساليب توثيق المعلومات 
فى الهوامش وشرحت كيف بقتبس الباحث من مى ادر عة وجري 
موضوعه » وكيف يكتب المراجع بطربقة علمية دقيقة تزيد فى قيمة بحثه 
وتجمله فى المستوى العلمي المطلوب ٠‏ 


وانصب شکیری ف الفصل السلدس على طرق ا 
وفى هذا الفصل بينت أهمية كتابة البيبليوغرافيا بطريقة صحيحة ٠‏ وك 
ترتيب تلك المراجم ء والخطوات التى ينبني اتباعها للوغ الثانلات 
المنشودة ٠‏ 4 


النهائي » أي توضيح أساليب ترتيب المعلومات ووضع العتاوين 
لها واثبات محتوبات البحث وقوائم الجداول والاتكال وال 
والملاحق والمراجم المعتمدة ٠‏ 
















(د) 


. كما قىت ف نهاية الكتاب بشرح وتصنيف الكتب والمعلومات 
الموجودة فى المكتبات وذلك بقصد تمكين الباحث من أخذ فكرة عن طرق 
ترقيم الكتب وتدوين المعلومات على البطاقات الموجودة بالمكتبات . 


وانتي انتمز هذه الفرصة لكي اتقدم بخالص شكري وتقديري الى 
وزارة التعليم العالي بالجزائر التي ساعدتني ماديا على القيام بهذه الدراسة 
فى الجامعة الأردنية خلال صيف 1984 + کسنا اخص بالشکر جن 
الأساتذة الافاضل الذين أعاروني كتبهم العلمية ولفتوا اتتباهي الى 
اموا المتوفرة عن البحث العلمي سواء كانوا فى جامعة لجراي ك 
أو ف الجامعة الأردنية 0 : 


أرجو أن تكون هذه المساهمة العلمية المتواضعة مفيدة للشان 
الجزائري الذي يعتبر فى نظري هو السبيل الوحيد لتطویر البلاد وتقدمیا 
٠‏ فالا الجيد والاعتماد على العلم الذي هو وسيلة 

اق قرول الحتاكن وتوظيف الرنة لحدیة ایت 
اب ل لتنمية القدرات العقلية للانسان ١‏ 1 
۲ ادان لعربي على أكمل وجه 


۱ ۰ ۰ بوحوش 
الجزائر : يوم الاحد 20 بناير 1985 



















التي تساعده على فهم المسائل التي تواجهه يوميا ٠‏ اذ ف 
التي يحصل عليها » بستطيع أن يتعلم كيف يتغلب على 
تحول دون بلوغه الأهداف المنشودة » ويضع الاستراتيجيا 
له بتدارك الأخطاء واتخاذ اجراءات جديدة » تمكنه من 
فى الحياة ٠‏ وبهذه الطريقة » يستطيع الانسان أن يصل 
فى الوصول اليه وذلك عن طريق الاستعانة بذكائه ع ومم 
والحقائق التي يكتشفها الانسان ء ھی التي د 
ومعرفة ما يدور حوله » لأن « حب المعرفة » غريزة 
تجعله يفتش عن الوسائل والأساليب ‏ التي تعينه من اشبا 
وتحقيقه » (1) ٠‏ ا 





لمله من البديهي أن تؤكد : بأن الهدف الرگی 
عن العلاقات القائمة بين الأشياء ‏ أو الظواهر - 
بقصد التعرف على كنهها وجوهرها ٠‏ : 
تختلف من موضوع الى آخراء 





1 دكتور محمد ازهر سميد السماك 6 
الصفري © الاصول فى البحث الطلبي | 


سرع 





فهناك اللمرفة الحسية التى يكتبها الاتسان عن طریق : اللس › 
والانصا ء والشاحدة ٭ وهذا التوع من رة س + لن حم 
الاقناع متواقرة وملموسة + أو ثاتة فى ذهن الاتان عنه ٠‏ 5 


موی تاتی المعرفة اتامقة أو القلعة . 
الفكرى › واك یق دراسة الظو ار 
ق اللدروصة . 


۳ی حة الثاتِة من 
وهي آلرتة اي حطلب انتح 
وہ کے ان ری تلل E‏ وال 


يستوججب الالمام بقوانين وقواعد علسية » لاستتباط الحقائق . 
عن طريق اللبحث والتسحيص ء٠‏ وق العادة » بتعذر على الاحث » أذ 
يحصل على آدلة قاطعة وملموسة تثبت ححته ٠‏ ولكته يقدم المر اهر 

a 13 1‏ يد“ + . 00 ١‏ ار 
عن طربق استعمال المنطق واتحليل ويثبت : أن النتاتج التي توصل 


عن الضتة» والشرحة الصححة للموضوع ٠‏ 
وق الذرجة الثالثة من الصموية » تاني الممرفة العلمية ال 
وهي التي تقوم E‏ و الا المتظمة المقصودة لامر 
وعلى 8 ٴ× وضم اقروض الملاشة . والتحقق متها اتح هة 3 
: , رنڈ © و تحسم 
الياات وتليلها » ۔ كا أن هذا التوع من العرفة » يتل م. إنا © 
: من الساحث 
چوچچھی نے ساني القودات + بل بحاول أن « سل ( 
القواتين والنظریات العا ١‏ و ہی ل ای 
ھت امک تريط هذه الفردات بعضها بعر 
د عن التسے والدو تر المختلمة ع 1 
تحت فلو اه 


سینة > (2) . 





وم اس 
٦‏ كلق کا شی اج یر و 
الآنسان وق عامه ۽¿ , 
کا Son‏ تكاكة بالأثراذ : ومشاهدة ما بجر E‏ کے 
ع ۰ دعاك مر عي وو“ کون 
جوع على 


2 
جف اج بھی 
۔ ےڈ کھڑور ا 
: ٹ 1977.8 


سے 1 2 


الحدس والتخمين + وانما على آماس التيحبة ق الدرللة ؟ 
> 


آساس 
وفروغى يضمها الاحث ء ودراسَة شاملة اش وضوع ہاحث تين 
ء لاد أن تکون قاػة علی تحلبل متغيض الحتالق ٢‏ 





التحيحة التهائية ع لاد 

وعلى دراسة خاملة للإدلة والشواهد المتواقرة عن اللوضوع 3٦‏ وباتالي : 
تكون المعرقة مدعمة محقائق علسية لا تقبل احدل ء اللهى الا اذا ظهرت 
عوامل جديدة » تستدعى اعادة اكتاخه ء واتراعه سا عو 


حددد ق هذا اليدان ١‏ 


= +n 
تھی با نم‎ 


العلم ٠‏ لآن هذا الآخير 
ي سكننا من الحصول على 

رہ کے تا سو کو | اذن ‏ سكن تعرضه بأته : 
العرع من aa‏ من الحقاثق 

الثاتة E‏ توي على طربق ومتاهج 


موثوق بھا ء الاکتتاف الحقائق عنم الدراےة > (3) ٭ 


ووی 


2 
واشمل من 


وعلى هذا : قالمعرفة تعتر وسح 


الدراسة وتحلل الظواهر 


دعوم على وات 
الدراسة ع 
تحکمها قوا عن عامة 2 

الحديدة ف تطاق 





انواع البحوث العلمية 
قبل أن تطرق لی اراع ارت کپ پر رک کت 
البحث ونحدد القصود مه ٭ فالحث بعقة عامة ء یسی می 
لاکتشاف العرفة > والتتقبب عتها » وتتستها + وفحصها تقص دقق 
وتقد عميق » ثم عرضها ‏ عرفا كلا mF ٠ 5Z‏ 
فى ركب الحضارة العامة » وتسهم فيها الهاما اتات ا ي 


وت آتو نفس المد لابق امول البحث اللمي ومتاعجه » للدكتور اعد يا ° 
وانظر أضا المنرين الاعحنبيين : 


وراجم فيه الى صن ١‏ 15 ) + 
5 وی وی دی یڈ شش ل ری ع1 - 
Dictionary, Edition of 1979, p. 1306.‏ خضطلوعظ سن ۔- 
. مهاج البحوث العلمية لقنلاب التعييق. ۔ ہآ 


با سے القتام ملحس 


ET 
> 24 ص‎ ٠0 3 


الاب القبناتى ١‏ 







ے ھ, سے 





نالك من عرف البحث : بأنه يعني 
نا سوق بتكن توميليا واتحتق من سحتاء عن طرق الاختاء 
الملمي (5) * 

وق رای پیش الأسائفة : فاق البحث العلمي » يعني الاستقصاء 
وا لمنظم الدقيق الموضوعي » للكشف عن المعلومات والحقائق ¢ 
والملاقات الجيدة » والتدتق من اصحتها > آو حو « وسيلة لدراسة 
للعلومات القائئة » ٠‏ وفترض فى البحث : « أن ييكون فيه الأسلوب 
7 العلمي . أداة وتنظيما وتحليلا ‏ هو المميز للباحث » ٠‏ وباختصار : 
« هو الاستعلام عن صورة المستقبل » من خلال اكتشاف الحقائق , 
والعلاقات الحبدة » والتحقق من صحتها » أو هو « وسيلة لدراسة 
نا دكن افوقول می خلاله + لعل السكلات المختلفة عن طريق 
الاستقضاء الكآمل والدقيق لكافة الظواهر التتى ترتبط بمشكلة 

ایڈثء 6 ۔ یت 
ومن خلال عذہ التعارف ء نستخظص : آن الفایة من البحث ء ھی 
التضمق ف المعرفة » والبحث عن الحقيقة » واستخلاص فكرة صادقة ع. 
جوهر آي موضوع (7) ۰ 4 


ات 
اللؤتد بن اضيا وزيز التعليم المائي واب 
والتقاني ء ل اللا دبي بجعا 4 على انتتلافنا الا 

هه او کے باس الي + دج ۶۳ ای سے بت ید ہرں : بي 
ا کا اس يستحتها او ان و ری 
اختے ۓ 2 ن ¥ تولیه 
خثى على شضخصيتنا من القويان . 
+ ونا اقفانا يمحم » بار 


f 
ل‎ 
3 
ي‎ 
۹ 


المت ل 1 1 
37 یہ پا کک وت 0 انت التقدمة ۲ 
ا یں پا ا اة ۾ هرم ہم اید او 
کد ب عد ب : 


فو ای و کر ر اسر ٤‏ 
E‏ . 





استقصاءا منظما ٤‏ يمدق الى 


ا 


ولق المشكل الذي يعترض هنا » والذي يبرو بوضوح © وینکن 
ملاحظته بسرعة » هو أن البحوث لبنت متشابهة ء وبالتالي : فان اوج٭ 
الدقة » وأسلوب المعالجة للتعرف على الحقيقة يختلف من موضوع الى 
موضوع ٠‏ ولهذا : ارتاينا تقسيم البحوث الى أنواع » حى هري 
۔ فيها ‏ بين هذه الانواع » ونخرج منها بفكرة واضحة » عن كل نوع 
من أنواع هذه البحوث ۰ 

1 البحث الذي يهدف الى الكشف عن الحقيقة : 

وهذا يقتضى جمع المعلومات والحقائق » التي ساعد الانان على 
معرفة جوهر القضية (8) ٠‏ وهذا النوع من البحوث » يستعمل ‏ بصفة 
خاصة _ فى ممعالجة المشاكل » الاجتماعية والسياسية والاقتصادية » 
أن هذه المشاكل مثل الأمراض التي بعالجها الطبيب ٠‏ فلا يمكن وصف 
المريضء الا اذا قام الطبيب يفحص المريض ومعايتته » 


أي دواء ناجم شفى 
امرض » معروفة لديه ٠.‏ والاحث هنا » مثل 


والتاكد من أن حقيقة 
الشرطى » الذي يبخث عن كل ما له علاقة بالقضية »حتى تجمع لديه 
جس الأدلة والشواهد » التى تثبت له ماذا جری فعلا » ومن هو 
التب ف ذلك ٠‏ ومعنی ھذاء ان الباحث ۔ هنا ليس ملزما » 
بالوصول الى اتائ بسكن سيمها واا هر لاب ل ء اج 
. صحة الحقائؾق ‏ والتاكد من دقة ا معلومات التي حصل عليها » وتحليل 
تلك المعلومات » باسلوب علمى منطقى > شت الكت ع سدم 
الحقائق المتجمعة لديه ٠ ٠‏ 

2 البحث الذي يطلق عليه اسم التفسم النقدی : 

وهذا النوع » مكمل للنوع الأول + فاذا كانت الحقائن ء هي الهدذف 
الاساسى للباحث » ف النمط الأول ء فان الهدف الرئيسي للباحث » 
فى النمط الثانى » هو الوصول الى تتيجة معينة » عن طرق 

المنطق » والأفكار المتجمعة لدى الباحث (9) ٠‏ وبصريح المبارة ء ان 













المعلومات وتحليلها » وتوضيح تقاط القوة والضعف, 
تنوافر فى آبة قضية يدرسها » » أو بقوم ببحث فيها ٠‏ كما أن الباحث 
اتی لابراز الطریقة المثلى » » لعالحة الشکلة التي بدرسها » بعد 7 
بن البذائل » وأسباب ترجيحه وتفضيله » لحل معين على آخر . 





الباحث بهتم بترتيب 


3- البحث الكامل : 

ٹا وهو النوع الثالث من هذه الأبحاث » الذي يجمحع بين النوعين 
السابقين » بالاضافة الى كونه يعتمد على الحقائق » والطرق التي تساهم 

el‏ ثم اختبار 2 ا اش 
اليه الباحث من تائج ع جميع الحقا می ا متوافرة عن الموضو 
وعلى هذا 000 سن اللةاء ف نند عل استاي القابلة 

ا للبرهان » وتحليل تلك الحقائق وتبوسها » بحيث سكن أن 

0 اکا قب ری توصل الها جم 

2 عدا على النطق والغقل فى التحلیل بحیث بقودہ _ 

التالي الى حلول مثبتة محددة للمشكلة » (10) ٠‏ في 












الأهداف المتوخاة من البحث 


أن الغا 

فشكل رساك جال البخوث القصيرة » أو البحوث الطويلة التي 0 
1 ر معية أو أطروحة » هي تعويد الباحث أو الطالب » 
0 ب عن الحقائق 2 واكتشاف آفاق جديدة من المعرفة ا 
ات ا وت نا 
سای ٹم ان البحوث القصيرة التی يكتبها الطلا 

الفرصة للاستاذ » أن يجمل الطالب ينك 2 کک یں ای 

بحربه وصراحة ٠‏ وبصفة عامة ع اھ کس ہر 
اأيسية اة لبان طخي تي "تل اھ اد مبان 


ا ازا وات الاي مرا ي 







o. 

2 الاعتماد على التفس ء فى دراسة المواضيع » واصدار احكام 
N ۴‏ 

3 - اتباع الأساليب والقواعد العلمية المعتمدة فى كتابة ET‏ 






4 اظهار المقدرة على التعبير » واستعمال الكلمات الخاسبة ‏ ٭ وج 
استعمال الوثائق والكتب »> سلاحا للمعرفة واثراء المعلومات "٠‏ 









٠ ء بموضوعية ونزاهة‎ r 
-- استسمال لسرن ۽ والمقارنة بين الآراء الحيدة » والآراء الوزیفة‎ __ 
و شف ہی ناد کی الس »ا را‎ 
7 ٠ باتتظام‎ 






تحن النمى شد الجيل م والتعود عل الآ ۳ 
_ الاستفادة من تحربه ة الأستاتذة وملاحظاتهم » والتعرف ‏ على 
سا التي یقع فيها الباحث ف البدایة ٭ وا 2 
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ولا شك أن الباحث الحيد :هو الذي يتممن جيذا ف کل ما اء ٤‏ 1 
وملاحظ کیف یرتب الکاب افکارہ 89۰ تى القلمبة التي ب 
لات اناق بات دیق وار در ا 
عيها ف العن سس سم ہہت ۱ 






انه لمن الواضح ان الم عدف الى البحث سى اللات ب 
الطريعية وذلك عن ربق الاعتضاہ علی على المعرفة ا مصتفة 
النتائج المدعومة بالحقائق بق . ولهذا فان الأسلوب العلمي ؛ 
الأساليب الفكرية بما. يلي : 





























مه بالاعتماد على مقا علمیة دقیقة وادرا 
أن الاحث ملزم بالاعتماد ‏ بين عامية "دفيقة وادرا-ٍ 

0110000 
: راه ٠‏ تام لا بد ا تكون منطقية ومجسمة للواقم ٠‏ 
ا ان كل ولك وسسترف بالنتائج المستخلصة حتى ولو كانت 
غير مطابقة لتصوراته وتوقعاته ٠‏ 

2 - الاعتماد على مقاييس معينة : 

وتي هذه الميزة ضرورة احترام جميع القو اعد الملمية المطلوبة لدراسة 
كل موشوع ء لأن غياب بعض العناصر يقود فى النمایة الی بروز نتائہ 
مخالفة للواقع ٠‏ وعليه فان عدم استكمال الشروط وة ول 
دون حصول الباحث على نتائج علمية مقبولة ٠‏ 


۔ طريقة للتوصل الى النتائج الهادفة : 


» أن الفرض من استعممال العلم هو الوصول الى الحقيقة المنشودة‎ ٠ 
وهذا يتطلب استخدام الطريقة الصحيحة والهادفة » والا فقدت الدراسة‎ 
)11( > وعا سب‎ ۲ 
: الانفتاح المقلي‎ 4 0 
» ا الباعث المتسسك بالروح العلمية والمتطلم لمعرفة الحقيقة‎ 
ور 7 لتزمت آو التشبث کت يكون ذهنه تا‎ 
1 ج * انه لا مقر م: الاعت افى الہ تتۃ‎ 1 
انه لا مفر من الاعترافى بالحقيقة ولو كانت‎ * ٠ ایا مروۃ‎ 
: فضرورة التاقي والابتعاد عن اصدار الاحكام المرتجلة‎ = 5 
۴ق وا یس کر ہا ان سه‎ 
ات التي بت مبحة النظربات‎ 


د : 
7 00۲ سیق موس سرت رروں۔ 








فاق ست 0 3 


والافتراضات الأولية ٠‏ اذ لابد من الاعتماد على أدلة كافية قبل | مدار 
أي حكم والتفوه بأية تتيجة ٠‏ + عا 

6 الابتعاد عن الجدل : 

بالنسبة للعلم فان التحليل والنقاش والتعرف على الحقيقة © وہ 
على أساس التطرق الى جوهر الموضوع وليس الدخول فى جدل والتخلب, 
على الخصم لأن الباحث لا خصم له ٠‏ فالهدف هو البحث عن الحل 
المنطقي المدعم بالحجج والأدلة القاطعة وليس الدخول فى جدال (12) ٠‏ 


معوقات البحث العلمي فى العلوم الاجتماعية 
تختف البحوث العلمیة ف العلوم الاجتایة ۶ع لد ای 
العلوم الدقيقة ٠‏ فالقضايا الاجتماعية التي يعالجها البحث مرب 
بالمسائل السياسية والعواطف والابديولوجيات الفكرية ٠‏ ومن الصعب 7١‏ 
على الكاتب أن لا يتأثر بهذه التفاعلات والتقلبات الانساية التي كول 
فان 










؛ : : ا 
لها فى بعض اتأحيان انمكاسات سلبية ٠‏ أما ns‏ 
الأمر بختلف » وف امكان الكاتب أن يتحلى با موضوعية وال 
دراسة الموضوع ۰ ۱ ٦‏ 

واختلاف البحث وال منهج ف العلوم الاجتماعية عن ا 
المطبق فى الملوم الدقيقة يرجم فى الأساس الى الصعوبات ‏ 
الشالية : 

1 تعقيدات الظواهر الاجتماعية : ١‏ 

ان الائسان بتغیر باستمرار سواء فى تفكيره أو معاملاته ل/ 
وذلك بسبب تغير الاوضاع الاجتماعية » ولهذا فين الب 
أن یعالج بدقة قضایا هذا الانسان المتغير باستمرار » ثم ال 
القضایا واختلاف وجھات النظر وتضارب ا علومات ء تخول ؟ 
أحكام منصفة ودقيقة ۰ 


اا 
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وے فقدان التجانس ف الظواهر الاجتهاعية ١‏ 

5 يذلك أنه من المتعذر وجود نلواهر يتشابه فيها الأفراد , 
لحن ان ملل القوام لها طابمها النفرد وشخصيتها التميزة وغر 
۱ لتكورة ٠‏ ولهذا من الصعب التسیم واستخراج قواعد عامة ومشتركة 

پییکن تطبیقھا علی کل الناس (13) ٭ 

3 صعوبة استخدام الطرق المختبرية : 

لا يكن وضع المشاكل الاجتماعية تحت المجهر والتعرف على حقيقة 
لديا التي بدرسها الانسان ٠‏ صحيح أن هناك بعض القضايا الاجتماعية 
تي يسكان استخدام,الطرق المختبرية للتعرف على كنهها » ولكن 
ببقى هذا الاستعمال فى نطاق ضيق ٠‏ ان سلوك الانسان لا يمكن ضبطه 
أو وضع مقاييس دقيقة لاختباره ٠‏ ولهذا تبقى البحوث فى الملوم 
الاجتماعية خاضمة للاجتماد الشخصي والتجربة فى اصدار الأحكام 

النهائية وابراز النتائج التي يتوصل اليها الانسان فى أبحاثه (14) ٠‏ 

3 4- التحيزات والميول الشخصية : 
ان نوعية الثقافة والبيئة التي يعيش فيها الانسان والتنظيم الاجتما 
۰ تؤثر ف سلوك الناس وتجملهم يحبذون أفكارا لكي يدي 5 
ا وة ف اي . كل هذه العوامل تؤثر 
5 | النهائية وتدقع بالناس الى تصنيف الباحث واعتباره منتميا 
الى تيار ممين (15) ٠‏ ا جا .ین 
| 13- يم ايرام تتديش ؛. البحث الطمي : ديل الغائب فى التابة والكتية والبحت . 


: مطبمة عصام > 1979ء 
۔ علار 1 
ان هناد هذا البحث 





نہیں 7 
ترات ق احدى التقارير الملمية المنشورة بالماتيا ١‏ بية 
الاي فربي يسجلون فى مجال البحث الملمي والاختراع 
4 د 265 من هؤلاه الباحثين يمملون فى القطاع 
ےپ و مو فهما يشتفل 14 ب فى مو سات ومماهد 
و اوک کی کارب أن حب النفقات ق مجال البحث الملمي فى 
ور ف غام 1983 ؛ اي 8ر2 بر می الداخل القوي 
بالنسبة لكل فرد من السکان ٠‏ ونالی ‏ المرئبة الثانية . 

“حيط إز. من مجموع النفقات المخضصة اللبحث العلمی + 
جا ھی 3 جزی صوٹا الضعب ٢‏ الاردنية الصادرة بتاريخ 20 / 


i ae ns 
9 


ّ۹ ل مھ 7 1 


ے8۹ے 













اختیسار الموضوع: 

لعل اکر مشکلة تواجہ الباحث ‏ هي العثور على موضوع 3 
غق مع ميوله ورغباته. ٠‏ فغموض المواضيع > وعدم استقرار 
الباحث أو الطالب » على موضوع ممین ينال اغجاية ترب عل 
الام الباحث بالملوضوع ع وقلة تحسه القباء بالابحاث 71 
المطلوب لتحقيق الغانات المنشودة ٠‏ 


وبطبیعة الحال ء فان اختبار اي موضوع ليس بالامر اليل 
من أن يكون غير مطزوق من قبل ٤‏ وان كرد ا 
والا ضاعت جميع المجهودات المبذولة سابقا ٠‏ ولهذا انت 
بسال الباحث تقفسه عدة أسئلة © تعلق بالبحث » قبل ان ج 
المشروع للقيام به ٠‏ وتتلخص هذه ہے بہت : 
١‏ ب هل تستحوذ المشكلة على اهتمام الإحث ورف 
2 هل هي جديدة ؟ 55 





2 


7 اتام ودا انسعے (رم) ؟ 
تہئےے گۓ ے آت سجن < 


وعدا تضم هده الستا ق تھی بب Rs‏ من توار 
25 لامة الو ضوع واعهبي» 
کک :کے ال ماح ته قر عليه و الف كور 
ق الا _ ممما ق الوضوع الي ل تي 7 بر 
ن يمرك الال سند البداية » أه اڑول الأول و لاخر عن البح 
وق لعل لیم أن شه بآزا» القيسة فى الموضوع + ورزيل مر 
بس لعلو والشوض الذي سكف البحث - وان لأسا 
اہم بر اویل ء وخر الدقيقة ى ا مو ضوع همه امار 
اللشكل ء سكته أن بوه الطاب الى الطربق الصيح ویزودہ با لعلو مارت 
ؤالالية التى ممتاجھا ء وبرشدہ الى المقالات والكتب التي تو جد فيه 
بلك اللملوءات الهامة عن البحث + وبهدا التعاون التربه بين الطاب 
والنتاته + ترز من السل الدترك اللاي + فا الطاب الذي بقوء 
باستعراض آراہ العلماء ء ورئري البحث بآرالہ الشحَصية ء بستمین 
برآي استاة آخر ے لتقم اللوضوع من سيم جوا ء 
ل الأبحات تحتف ق الحجم والجوعر ء لان هتاك البحت القصير ‏ 
الذي بشبه = الى حد بيد التق ء الذي تقوم بتقدسه عن أي 


موضوع - وعناك الحث المي » الذي بتقدم به الطال ء بل 
لد أو الذكتؤوك ٠‏ وكل ولعد فن هذه البحوث » له مستواء 


القاص به ٠‏ وغیما یليء سنتعرض لهذه ا مستوبات الثلاثة من البحوث (2). 
وعو عبارة عن بحت يطليه الاستاذ من الطال 

الدراشي ة ویکون لمعف مته » تدرب اللاب لی استسال ار ایی 

ہے ”س 

e cs ap 


2 اللہ اقتصرت على الاشارة 
انا سس سر یں 


Term paper 





- ولم امرض الى 


٭ و آستعھ ار 





ے اوخ مد 


والكتب ا مو سودة فى المكتبة + واظفار مققره على ریب الطوسات 
» ل تعليلها واستكلاس التالم ؛ وہس الطاب الى القراية 
٠‏ ورا اشيق الوقتك ٠‏ 
الطاب سواد أخرى + وكثرة الطلبة ق الضف + کون الس 
» سيث بتراوح عده السنسات رن ( 20 ) و ( 40 ) ١&1‏ 
معو عة على ل ازکاب)ٴ ء واااو الصد ؛ عر الذى ,دون بالاسكا» ؛ 
؛ آو فى آغر البحث وظير الطاب فى 
ققرة هذا اوأر ء؛ علی حسن امہر آو ضفه ومدی ر کزره على 
جور المشكل او روه عله » ومدق توفقه فى استراش العتالق 
الملمية » واستخلاص التتائم الممبرة عن واقم المشكل »ء 


و 
وميه معلوعالہ فلى الاختساس الدىق شرسه 
واشعال 


فسہر! 


عند التصهييد ء ل العهاشية 


ب س رسسالة اللاحستر سے مہ( 14۸ 


وهي جارة عن بعت لو بل تسببيا » وستبر جزڑہا اساسیا من افواخ 
التى ستو فيها الطالب + نحاسه فى الدراسات المليا + والعصول على 
هذء الشهادة الجامعية ء وھذا البعے ؛ بناقس أمام ايمئة من الأاسائذة + 
ولايد أن کون البحث جارة عن دراسة جديدة وجدية » لم طرق 
اليه باحث آخر من قبل ٠‏ والرسائل الجاءمية ناخد اشكال الكتب 
الملمية » لاكها تصير مسجلة فى المكتبات ٠‏ وبتراعا الطلبة الذين ينهم 


ذلك ا موضوع + وق هابة الامر + تصبح مرجعا علميا أساسيا » وأكثر ١‏ 
من هذا كله , لابد أن .درك الباحث ‏ أن الرسالة العامة ؛ عي مساسة 2١‏ 


علمية فى حمل الاختصاص وسكملة المواد النظرءة الثى عرسها طيلة سل 
ونصف السئة فى قسم الدراسات الملا فى جاءعته ٠‏ ولهذا ء فى ت 
عن البحث القصير الذي .عد بقصد تسية ال مملومات + وساليعة مدضكاة 
معينة بطربقة تقليدية ٠‏ وبلاعظ > بان البعامعات الكبرى فى اعالم > 
تستبر بحت ا ماجستير + ال قباس الالساسي للتفريق بن الطاب 

والطالب الممتاز الذي اللهر تدوقه الملمي . ومقد ره على النقاض ء و 
أعضاء لجنة المناقشة ؛ بأنه جدر بان ينابم دراسته المليا , الى 
شهادة الدكتوراء ٠‏ وباء عليه ؛ ان نجام اللاب ى بب 
الذي سهد له ريق القبول بالدكوراء * 








: 
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ى ilطروحة‏ - Ph. D. or Doctoral dissertation‏ ; 
5 عارة عن بحث شامل متکامل ء لنيل أعلى شهادة جامعية تمنحها 
_ و الف با دولیا (3) ٠‏ وف العادة » لا یسکن کارۃ 
#اطروحة ( فى النظام الأنجلو ساكسوني ) » الا بد اجاح ف درا 
الول الملمية » لمدة ( 24 ) شهراء واجتياز الامتحان فى لغتين أجنبيتين , 
بالاضافة الى لثة الطالب ء والتقدم للامتحان العام » ( أمام لجنة مشكونة 
من 5 أساتذة ) » والنجاح فى الامتحانات الكتابية والشفهية ٠‏ عند 
فقط : يستطيع الطالب أن يحصل على لقب مرشح للدكتوراه » ويبتديء 
بكتابة اطروحته ء لمدة تتراوح بين ( 18 ) و ( 24 ) شهرا ٠‏ وخلال 
مناقشة الأطروحة آمام الجمهور » لابد أن یثبت الطالب بأن بحثه أصيل 
_ وجدید ء ومساهمة فعلية فى مجال اختصاصه ٠‏ والطالب الجيد هو الذي 
يحتاط منذ البداية ؛ ويطلع على كل شيء كتب عن موضوعه » فى الكتب 
الدراسات أو المقالات الصحفية » لآن نجاحه يتوقف على اقنا 
خسة من العلماء » بأنه أضاف شيئًا جديدا للعلم فى مجال اختصاصه » 
وأنه جدیر بان ينضم الى صفهم ويصير واحدا منهم ٠‏ 


(Review:of Lita) ا أ‎ 


انا تعرفنا علی مستويات البحوث » ننتقل ‏ الآن ‏ الى الخطوات 
٤‏ جي يبعي اتخاذها + عند القيام بالبحث : وهي قراءة ما كتب 
طريق ( القراءة الأولية ) ؛ ياخذ الباحث فكرة 
+ وبفضل هذه القراءة يكن التعرف على العناصر 
جها فى البحث » وذلك نظرا لاهميتها وتوفر 










_ بعد التعرف على الابخاث المتوفرة عن الموضوع ٠‏ لابد من و 
دقيقه للبحث + تنضمن الفصول الرئيسية » والعناوين المرعة ال 
الطالب فى معالجتها نقطة بعد نقطة ( أنظر النسوذج الموجود فى ال 
التالية ) ٠‏ وهذه الخطة ء لابد ان تعرض على الأستاذ اقرف . | 
رأيه فيها » وتقييمها تقيبما ذقيقا حتى ينم تدارك الأخطاء فى ال 
وتوجيه الطالب نحو الهدف النشود . 7 


تدوبن العلومات الأساسية 


بناء على خطة الدراسة + والتصور النهائي لمالجة الموضو. 55 
الباحث آن یقوم بالخطوات التالة : سس 













ے 11ے ا۳۳۸ 
ددد ٣٢‏ 
الخطة باللغة الانجليزية (به) 07 


C. New Methods In Social Investigation :‏ ها 
Qualitive Method :‏ .2 
a. Theoritical Aspects‏ 
b. Scientific Aspects‏ 
Analytic Method‏ .3 _ 


A. Preliminary Study : 
1. Type Of Sample : 
` a. Type Of Data 
b. Methods Of Tabulation 


ين) لاحند هنا الدقة فى الترتيب الت 
لابد أن يكون فى نفس الخط 




























— ۱8 


8 1 1 التحث ٠‏ والاستمانة 7 
کا ال ار ب ےو کو 
2 ا ا الموجودة ق اسفل الصفحان ۔ 


۱ 5 کی الصة 
کک الملاحظات عن المصادر الم ٤‏ والاطلاع 
۰ وص سی تعالج صلب الموضوع ٠‏ واستے'۔ 
ا ا ا ي الثرض المطلوب ٠‏ وف العادة : بقرر 
_ الاح فى هذه المرحلة ؛ ما هي الدراسات التي سير تكز عليها 
۱ وتفيده فى بحله ٠‏ 

+ نذوين المعلومات وتنظيمها ٠‏ فى هذه المرحلة » یشرع الا 
۰ ف اسان يلات جديدة » وكتابة : اسم المؤلف ٠‏ ور 
٠‏ والصفحةءعلى كل بطاةء ونقل المعلومات الهامة من الدرك: 
9 الى بطاقات ابحاث » سواء أكان ذلك : عن طريق الاقتباس ؛ 
تلخيص الأفكار ؛ مع الاشارة ‏ طبعا ‏ الى المصدر 
8 3 اراء 


2 كتا ة الح 0 


* البحث ؛ الشروع فى كتابة المسودة الأولى : وفق الخطة 
عليها فى البدابة ؛ بين الطالب والمشرف ٠‏ والطالب 
٦‏ س صن ۽ بسترضص فيا 
٤‏ انا و مقبل على كتابته . كما بحيذ 
آل ف ناته › بحيث يميد الى 
: 0-35 | التوضوع ؛ وما توصل اليه فى نیا 


الوصول الى الحقيقة فى العلم 

























الفص لالثالث م2 
مناهج البحث العامى ‏ 


72 


مقددهة وتعريف : 


عندما يتمعن الانسان فى أسباب نهضة بعض الشعوب الصة 
و بسرعة E Dac i‏ 00 
التقدم الهائل الذي أحرز على اعجابه وبين استعمال آأ_ 
السليمة والملائمة والمساهمة فى التقدم والازذهار ٠‏ | 
يعتبر منطقيا لكل انسان ء لأن استعمال الطرق 
الصحيحة ووضع الرجل المناسب فى الوظيفة اللنانية 
الرئيسية التي تقود بالتاكيد الى تحقيق الرخاء الاقتصادي 
وتعطي للانسان المقدرة الفائقة على مواجية الأحداث والتحك 
الأمور ٠‏ 

فالمنمج يعني مجموعة من القواعد العامة التي یتم و 
٠‏ « انه الطريقة التي يتب 
دراسته للمشكلة لاكتشاف الحقيقة » (1) ٠‏ وال 
عن الحقيقة تختلف باختلاف المواضيع » ولهذا ' 
المناهج العلمية التي سنتعرض لها بعد قليل ٠‏ ا 
العلمي يمكن وصفه بأنه : « فن التنظيم 1 


1 - محمد الثريب عبد الكريم + الببحث العلم 
الاسكتدرية : الكتب الجاسمي الحديت » 



























ah 9 


أجل الكشف عن الحقيقة حين تكون بها جاه 

ع ھا من 1١‏ : .ا لخب ٠‏ 

ا إجل اللرهنة عليها للأخرين اس 7 2) . 

1 نیت ا د د 

ار سد اانا سرد الاق يعض الحيان 3 

گر ہی اللي پ وتتصد بذلك صیاغة النظریات وار 

5 ا من فكر وار وعلافات ختى 'تتضح الصورة فى اذمان 

ای ای سد بس ےی بت 

ان ) س ينا اليح اندي > هي الفهم والكشف عن الحقيقة ا 
الأصلية + 

وبوجد أيضا النوع الثاني وهو المنهج العلمي المطبق ؛ أي طبن 

العلمية التي أشرنا اليها آھا ء واستعمال الطريقة العلمية وت 

احل آبة مشكلة تواجه الانسان ولابد أن يعثر المفتكرون على حل ملا 

لها ٠‏ ولهذا ؛ فان المنهجية العلمية تدرس فى الجامعات كنظريات ؛ والتطبن 

٠‏ الفعلي لهذه النظربات يكون فى المؤسسات التي ترغب فى الانتفاع من 

تلك الاختراعات أو الاضافات الجديدة الى ميادين المعرفة الحديدة: 

ہپ یت كانت الدول الأوروبية متقدمة وصناعاتها متطورة 

وافظمة العمل بها مرنة ومنطقية » فذلك يرجم الى الترابط والتعاون 

بين الممكرين فى الجامعات ومماهد ا اة وبين المسؤولين 

نات الاذازية والوزارات التطلعة,للاستغادة من نظريات العلماء 

ع الاجتناعية واحلال الاختراءات العلسة 

7 م تعد نافعة أو فللمثمية ممع روح 


لے اقیمۃ امرب 





3 - شایل مالك ١‏ وآخرون | + الح 


اوک 
اختلاف المناهج باختلاف المواضيع 
فى الواقع لا توجد طريقة علمية واحدة بتكن الاحاد مي ا 
للكشف عن الحقيقة لان طرق الما تحاف بحلاف الواضی آل . 
يدرسها كل باحث ٠‏ ومن خلال دراستنا للمناحج الملية ر اک 
كبار الممكرين فى القروذ الماضية ٠‏ فمي القرؤن الوسطى كا ا 7 
يعتقدون أن الطريقة المنطقية الاستنتاجية حي الكفيلة بحل كل ا 
ف العلوم الطبيعية ٠‏ لى آبين فيما بمد أن ذلك غير مخیح ا 000 
نيوتن وديكارت وساد الاعتقاد بآن المعادلات الرياضية تحل ایق مت اذ 
صحبة + فكل قضية تواجه الانسان يسكن المشوز لها على معاد ل 
احلها ٠‏ لكن الظروف أثبنت عدم محة هذا الافتراض ٠‏ واعقب ذلك 
نظرية آخری تقول بان الطريقة التجريبية هبي الطريقة الثلى الدرائة آي 
ظاهرة فى الوجود ٠‏ وف نهاية الأمر تاكد أن كل موضوع يحتاج الى 
نوع معين من المناهج العلمية الملائمة له ٠‏ فهناك ابحت افخال r‏ 
م )وناك اپ الذي يكو ادر كر ي و ا 
umet Resch)‏ وهناك البحث التطبيقي رھ مظوی۔ 
وهناك البحث المكمل لبحث آخر (شعفعوعة مه فحتم (3) ٠‏ 2 
واختلاف المواضيع يقودنا أيضا الى اختلاف الوسائل التي 
فى البحث عن الحقيقة ٠‏ ففي العلوم نستعمل المجهر اتكبير أ 
حتى يتصرف الباحث عن الجزئيات الدقيقة التي قد لا 
المجردة ٠‏ أما فى بعض العلوم الاجتماعية شو 
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المربية فى الجاممة الأمربكية * 


2 
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الغابات والوبائل لا بيني بالضزورة فصل العلوم الطی 


ہیں اما وعدم وجو عوامل مشتركة بين هذين الحتلن 
4 جتماع 


0 , واشت اتكمل بعضها البعض وينتج عنما فى مم 
و ا تی تفا ن قبل . وهذا يعني انه ندر 
از ہیں الإاليب العلمية قد نصل الى اكتشاف علم جدير 


ال ترق ماين البائيية فلواهر آخرى لم تخطر على بالنا ف السابز, 


النقاط الأساسية فى عملية البحث العلمي 


ان قيمة البحث العلمي مرتبطة ارتباطا وثيقا بالأسلوب الذي بتبعه 
کل انسان لبلوغ الأهداف المتوخاة من بحثه أو دراسته ٠‏ ان صحة 
٠‏ الطرطة الستخدية فى الوصول الى الحقيقة العلمية هي التي تضفي على 
03 الدراسة أو البحث طابع الجدية واعطاء تفسيرات صادقة ومعبرة عن 
ل را2 
اة المتبعة فى أي بحث + بالاضافة الى نوعية المعلومات المتوفرة 
_ تور فى مجرى الأمور وف النتائج التی تمخض عنها أية دراسة ٠‏ 
اسار رة بني اتاج اسلوب معين فى الكتابة والتوصل الى 
ج فرضها طبيعة المنمج الذي سار عليه الكاتب ٠.‏ ولهذا نجد أن 
أي موضوع يتوقف على كيفية التطرق اليه ونوعية الأسلوب 
والتعرف على حقيقته . 
هله الحقائق » نستطیع ان نقول بان عملية البحث العلمى 
فيل المشاكل الى عناضرها ال ئِسیە + 


التحليل ٠‏ كما يتعين على الباحث ان یت 
لاف والتشابہ واتباع النقاط الا 

















کو 
3 وضع قائمة بالمراجم المتعلقة بموضوع البحث ٠‏ 4 
4 تحدىد المشكلة وتعرشها ٠‏ 

5 تحليل المشسكلة الى عناصرها المختلفة ٠‏ 

6 تحديد العناصر المؤثرة على المشكلة وأقسامها ٠‏ 
7 # تحديد المعلومات المطلوبة والمتصلة بعناصر المشكلة ٠‏ _ 
8 _ التاکد من الحصول على المعلومات المطلوبة ١ ٠‏ 
و جمع البيانات والمعلومات ٠‏ 2 
10 - تصنيف المعلومات وتبويبها تمهيدا لتحليلها ٠‏ 
1 - تحليل المعلومات وتفسيرها +" 0 ک3 
2 رب خلوات اث ارخصەاق مور > ا ا 
3 اعداد البحث واعطاء التقریر التهائى (4) ٠‏ پا ۱ 
4 مراجعة البحث قبل تسليمه ٠‏ 2 


تختلف المناهج باختلاف المواضيع » ولكل منهج 
التى يستخدمها باحث فى ميدان اختصاصه ٭ 
نوعه » هو الطريقة التي يسلكها کک رن 
واذا كان الباحثون يتجنبون المناهج الخاطثة يانه 
الصحيحة ‏ فانهم بحرصون علی استخدام الا 
نجاحها ويسعون لاجادة فن استخدام الأسا 
يدرسونها ٭ فاذا كان البحث حول موض 
الباحث أن يعتمد 


























24 — 
٦‏ 1 فعلهم » فان ذلك ت 
وھ ہے وات الافراد وردود فعلەمم ٤‏ یتطلب استعما( 
: ان الات ٠‏ وق ببض الحالات بجد ات نے ہو 
00 على استخدام من ع ج يم ےپ 
يدرسها تلب ذلك ٠‏ 
ا أ تون على تصنفات سيت تامع ۽ سی 
اي وي الماشج المستعملة فى البحوث الملمية , 


5 النهج التاربخي او الوثائقي (Historical Method)‏ 

2 المع الوثائق والمعلومات التاريخية وذلك بقسد 
الاستفادة من تجارب اللأضي وأخذ دروس وعبر من تلك التجارب بحيث 
بستخلص الانسأن العبرة ويسترشد بتجارب الآباء والأجداد فى الماضي , 
وهناك من يرى أنه لا يمكن فهم الحاضر الا بدراسة الماضي وتطوراته لكى 
يسكن فهم الوضع الراهن والتنبوء بما سيحدث ف المستقبل ٠‏ وتتمثل ميزة 
١‏ هذا المنهج فى كونه « يدرس الظاهرة القديمة من خلال الرجوع الى أصلها 
٠‏ فيصفها ويسجل تطوراتها ويحلل ويفسر هذه التطورات استاذا الى المنمج 

العلمي فى البحث الذي يربط النتائج بأسبابها » (5) ٠‏ وتستمد الدراسات 
ہآ التاريخبة أهميتها من العوامل الآنية : 
أنها تساهم فى الكشف عن النظريات العلمية وال ساليب التى 
اسح یا السابقون لحل مشاكلهم والتغلب على الصعاب الى 
2 آنذاك ٠‏ ومن خلال دراسة تلك النظريات سال 
ن الربط بين الظواهر الحالية والظواهر الماضة . ۱ 
تساعد على 
الان ألا الماضي ؛ وبالتالي يستفيد الانسان من نقاط القوة 
بي نسحن للاستعانة بها فى جل مشاكله الحالیة ء وباخذ 
0 الضف ,فيسل على تجنبها ٠‏ 
ون ا عدس ) 


1 0 ۹ 
لاوم یا العلمي > مفهومه 


٣‏ یق ۱109ء 
















فهم الجوانب الايجابية والجواب السلبية بالنسبة ١‏ 





انها تعطي فكرة مصغرة عن العلاقة بين الظواهر الاجتماء 
التي أدت الى نشأة وبروز تلك المشاكل التي واجهها الناس لن 
من الزمن (6) ٭ ا 
وهذه الجوائب الايجابية للمنهج التاريخي » لا تن 
السلبية أو نقاط الضعف فى هذا المنهج الذي بعتبره بعضر 
منهجيا علميا » وتتلخص عوامل الضعف فيما بلي : 
1 أن العوامل التاريخية والأشخاص والظروف البيثية ال 
الى بروز ظواهر اجتماعية معينة لا يسكن أن تتكرر 
الظروف شرتب عنه اختلاف السلوك واختلاف 
والتائرات الاجتماعیة ٭ ا 


2 ان آراء المورخين التي تنقل الينا بواسطة الكتب وال 
التاريخية لا يسكن اعتبارها موضوعية ومنزهة عن 
77ُ‪‪+ب ما يميلون له » ولو کان 
الثناء » وقد بشوهون تاريخ من ينفرون منه * ول 
حبدة ۰ 0 

HE 

3 _ أن الجوانب الغامضة فى التاريخ والثغرات التي 
فى كتاباته » تدفع بالانسان أن يلتجيء الى الا 
لمهم ما حدث »> وهذا لا يمت الى ا نھچ 1 


المصادر الأولية والثانوية للمنهج التاريخي :_ 8 
كاتب أن يستمين بالمصادر الأولية أي تلك اك 
للحدث ؛ ثم بعتمد علی المضادر یی 
6 - مبدات » نف اارجع' اتسابق ای و 


A Tel‏ مر ا ر 


ص 


— 28 






کت عنه الباحث 
لتاربخية : 


ا ا : کالقوائین والتقاریر الرس 
الموثقة ۰ : 

یں شض تعتبر سجلا دائما للاحداث والتطوران 
اليومة ٠‏ 


3 - تقارير شهود العيان عن الأحداث : وهذه التقارير قد تاني فى 
شكل مكتوب أو فى شكل شفاهي ٠‏ 

4 المذكرات الشخصية وهي عبارة عن سرد شخص وتوثيق دقيق 
للسلومات التی يكتبها رجال الفكر والعلم عن اتفسهم . 

5 الدراسات والكتابات التاريخة المدعمة بالوثائق والحج_ 
الاقناعة (8) ٠‏ 5 


2 - المنهج التجريبي 


ا ا اذا الال كن شيره من المذاهب الأخرى بائيات الفروض 
أ الاتراضات اللمية عن طريق التجربة للتعرف عن الملاقات السبية 
ب بين الظواهر الختلفة ٠‏ وف الواقم أن التجارب أصبحت 
کہ ف المختبرات العلمية أو مراكز الابحاث الخاصة 
وت جتماعیة ( کلم النفس واستطلاعات الرأي العام والدراسات 
اة . ` 
شيب اتی مر إالخبرات تعتبر مثالية ليان تلك المختبرات 
الأثرات انتاری نايرج اجون العلمية التي تجري بمعزل عن 
وی ۷۷۸۰۰۷۷۳۰۹۳/5 ات العلبية الى تمتبر غابة 
و العالیة ٠.‏ اي سر 
8 سو ا ہی وكفاءة الباحث ومهارته؛ 


00# 
مس کسی ا ولا سا ن 


کک أن عرش ابعض المصادر اللابحصسان 





اڪ 


يمكن « التحكم ف جميع ا متغیرات والعوامل الأساسية باستثناء متغير 
واحد » يقوم الباحث بتطويعه أو بتغيره بهدف تحديد وقياس تآثيره 
فى العملية » (9) ٠‏ 


والتجارب مع الناس لا تتم ف المختبرات ولكن تنم بتدوين المعلومات 
ومقارنة الحقائق والتعرف على النتائج التي تسفر عنها التجربة ٠‏ قفي 
تھایة السبعینات قمنا بدراسة للتعرف على العلاقة بين اجادة اللغات 
الأجنبية والتحصيل العلمي فى معهد العلوم السياسية بجامعة الجزائر ٠‏ 
واتضح لنا من خلال دراسة كشوف الطلبة والعلامات التي حصلوا عليها 
فى الاختصاص و اللغات الأجنبية أنه خلافا للافتراض الذي كان يوجد 
فى أذهاننا بأن معرفة اللغات الأجنبية هى الموثر الرئيسي فى التحصيل 
العلمی فی الاختصاص ؛ فان علامات اللغات الأجنبية المزتفعة ( معامل 
4 أو 80 نقطة ) هي التي ترفع من معدلاتهم وليس علاماتهم المتواضعة 
فى الاختصاص ٠‏ فقد ثبت أن التحصيل العلمي لا يتوقف بالضرورة على 
معرفة اللغات الأجنبية »> وانما توف على الاجتهاد والرغبة القوة 
للحصول على أعلى معدل فى مواد الاختصاص ٠‏ واللغات الأجنبية التي 
بدرسها الطلبة والتى تساوي نقاطها ثلث مجموع انقاط فق الفصل 
الدراسى » ساعدت الطلبة الضعفاء فى الاختصاص أن يخصلوا على 
تشد النجاح ٠‏ 


الانتقادات الموجهة للمنهج التجريبي : 
نهج مزاناه وعيوبه ٠‏ ومن مزایا لغم اتی اہ سا 
لي ا ہا 
آخرين على عملية القيام بالتجربة والوصول الى النتيجة المطلوبة » وستاز 
هذا المنهج أيضا بالسهولة والمقدرة على عزل بعض العوامل المؤثرة قى 
النشحة واضافة عوامل آخری تساعد على كشف العلاقات بين العناصر 
التى تنکون منھا أیة مشکلة ٭ 


9 _ لفس الممدر » ص 256 ٠‏ 





3وہ النفج المسحي Survey Method‏ 


ور 11 
منذ الدانه أن متهج المسح یعتبر م 


من الممكن أن نقول 
الاه استعمالا فى عصرنا 
ع2 کک 
على هذا الأسلوب لدراسة الأوضاع 
الأساعة وكيف سكن الاستفادة من نقاط القوة والضعف الموجود 
5 قطاع فى حالة دراسته وتقسمه + والدراسات المنتحة بسكن ئا 
بها فى كل قطاع حيث يستعمل هذا الأسلوب من طرف الحيولوج.. 
للتعرق على طبقات الأرض ؛ ومن طرف الأطباء للتعرف على نوء 
الأمراض الأكثر انتثارا ؛ ومن طرف الشركات الدولية للتعرف على در 
جور نوع البضائع التي برغب فى شرائها » ومن طرف الاستاذ الذى 
ت اوك الأفراد فى آبة مؤسسة اجتماعة . وہ 
ف ١‏ ال کا ا / 1 
2 اطالب لدي بیرعب فی دراسة موضوع معین وبقوم باستحواں 
ت ولي واجراء حوار معهم بقصد أخد فكرة كاملة عن الموضوع وكتاءة 
تقزير عن ذلك ۾ 5 7 


ج 
هدا وذلك لآن كثيرا من الباحثين بت 


أ1 اه: 1 
ار اهه لمع في ےر 
3 ر فی اطع 


٠‏ وباختصار شديد : فان الدراس| 
1 کرک 

ربز لاجتمامة a r.‏ ال > 

أو موضو ایت مهنه معينة أو فئه من کاں 

: كدي ٭ والترکیز فی هذا ال الد 

حصب على معالحة قضاءا لنوع د اھر ساب 


ت المسحية تعتير أساسية لفح س 


کت ومعاشة ؛ لان الغاية من ذلك ه ی 





3 یقوم على التخطيط الدقق وجمم سانات المطلوية م تحظلها 


جح علة وحقشقة ٠‏ 


١ -‏ 
واتو مین ای سا 


4 مكف آذاة قسمه للتعرف على رعمات لحساعات وأهدافها وكذلك 
المىول والاتحاهات الانسانة والتالى باهم ى وضع نظرنات 


احتماعة مضدة للمحتمعات ككل ۰ 
سے 


5 ۔_ فد الس الاجتماعى ف فشاس اتحاهات لرأى عام تحو 


مختلف الملوضوعات و 
تدارك الأخطاء فى الابان وادخال التحسنات اللازمة التى يطالب 


ا ے 
اعادة النظر فى اسالس العمل بحبث صسصخنق 


بها الجمهور ء 
فا ت ۳ 
هذا ال لتحدند الدم وادخال الدتامبكه ل التصير 
٠ 6‏ سععمل منهج 2 


الاجتماعی ومحاربة الجمود ٭ 


ں ث0 


1 ٠ 
ونتحلص مہ کل ما تقدم آن الیم لح هو جارة عن علليه‎ 
ع‎ 3. 


تحللة احمہ القضانا الحَوبة > اذ فضله بسکن الوقوف علی ؟اطروف 
لمحبطة بالموضوع لذى نرغب فى دراسته والتعرف على الحوانب تی 


و صےہ 


ھی فى حاجة الى تضير وتقبيم شامل ء فهو اى مله اد ء 






















ے30 - 


ى رة إو ارضاح الاجتماعیة ء وتحليل تدك , 
من ملى الفروف المحيطة بها أو الأسباب الدافعة الی فلھو الأو 


١ رها‎ 


1 
. فى العلوم الا 
الارن ف اليزوم السياسية وق العلوم. الادارية يستعمار, 
: ايح فی الولاگف الاستشاربة وف بيات الوطائى ۲ 0 
ا ری اوقاف سر تعدید فلا ہیں وساں ا 
واعطاء وصف دقيق أو خلاصة دقبقه لکل وظيفة بحيث تكون كل 07 
ده خمائمها ومببزاتها عن جميع الوظائف » فلابد ان طرح پا 
الاربمة الآنية وتتعرف على الاجابة : 
٠‏ 1 ماذا بشبغي أن نمل ؟ 
2 كيف ينبني أن نقوم بھذا السل ؟ 
ا عر ایی ۲ 
4 - لاذا نسلك هذا الطريق وليس طريقا آخر ؟ (12) . 
ولا بوتا آن نشي هنا الى أن المنهج المسحي يعتبر احد الما 
ية فى البحوث الوصفية وذلك لا يشتمل عليه هذا ال " 
: ت دقیق للروف الاجتماعية والثقافية والعلمية . 5 


4 الحالة Case Study Method‏ 
١‏ الال ع منهج السم الذي أثينا على ذكره آفا 


الا على وضعية واحدة معينة وبطريقة فصب 
آن الدراسة تكون كمة ٠‏ 


و والنهج والاجرادات ٠‏ 
ص . 


کی ية ارف 





ہہ ۹ج ہہ 


ومرتبملة ببعضها البعض ٠‏ وبكلمة آخری ء فان الحالة الني پتعذر علینا 
أن تمهمها أو يصعب علينا اصدار حكم عليها نظرا لوضميتها الفريدة 
من نوعھا ء يمكننا أن نركز عليها بمفردها ونجمع جميع البيانات والمعلومات 
المتملقة بها ؛ وتقوم بتحليلها والتعرف على جوهر موضوهها ؛ ثم تتوصل 
الى نتيجة واضحة بشانها ٠‏ ولناخذ مثلا لنوضح هذا النوع من الدراسة 
احالات معينة ٠‏ 


قبل 1973 كان القانون الجزائري يسمح لأي دبلوماسي جزائري فى 
الخارج أن يجلب سيارة معه بدون أن يدفع أبة رسوم جمركة بعد اثتهاء 
مهمته بالخارج ٠‏ وبالتبعية استفادت عائلات الدبلوماسيين من هذا 
القانون ٠‏ لكن وزارة المالية قررت فى عام 1973 أن نجري دراسة عميقة 
حول عائلات الدبلوماسبين المعفيين من دفع الرسوم الجمركية : فاتضح 
لها أن المبالغة فى جلب السيارات المعفبة يضر بخزينة الدولة وانه ليس 
هناك ما يبرر اعفاء عائلة أي دبلوماسي من دفع الرسوم أو جلب سیارة ٭ 
وأصدرت قرارا يقضي بأن يسمح للدبلوماسي وعائلته باكملها أن تجلب 
سيارة واحدة تكون معفاة من الرسوم ٠'‏ وفى عام 1984 قامت تفس 
الوزارة بدراسة مناثلة عن استيراد السيارات السياحية بالنسبة للمواطنين 
الجزائربين داخل البلاد » واتضح لها أنه من الأفضل السماح للمواطنين 
باستيراد سيارات سياحية بدون رخصة مسبقة » على أن تدفع الرسوم 
على السيارات المستوردة كاملة بالدينار الجزائري ٠‏ وبذلك خففت 
الوزارة العبء على وزارة الصناعات الثقيلة التي كانت تملك حق 
استيراد السيارات من الخارج بالعملة الصمبة وببعها للمواطن بالديثار' 
الجزائري ۰ 

لقد أتيت على ذكر وضعية الدبلوماسي ووضمية الجزائري المقيم 
داخل البلاد لكي أوضح أن منهج دراسة الحالة بستخدم لدراسة وضفیة 
فهو لا بختلف عن مذهب المسح الاجتماعي ؛ اذ لابد من : 


تحديد الظاهرة أو المشسكل الذي ينبغي دراسته » 


— 398 





: کون اف 
یدید القروض وتوفر المعلومات عن لمو ضوع 0 


آرے اللہ اتحالة الدروسة ٭ 
2 


تحددد وساٹل جمع 


وت 
جب اه ٠‏ 
البیانات آو الوثائق آو ا قاللة ۔ 
و ہے : 

5 _ اناه بالدراسة فن طرف آأخصائي أو خبير بالموضوع , 
ہے لتخلاص النتائج وتوضيح الحقيقه ٠‏ 

7 


5 1 
_ اصدار توصيات وما نعو ن يكون عله الوضء (13) . 


کر ج الاخصاني Statistical Method‏ 





كل مؤسسة عملاقة 'تستعمل المنمج ١‏ سای أنه ١‏ مساق 
١‏ لعرقة عدد ونوعءة الأفراد العاملين ومعدل 1 


1 و اواد سيت ٤‏ ومعدل العمر ١‏ 
الغائات عن العمل ٠‏ وتتمثل ميزة هذا امتمج 
۱ الائات ف الدفار ووجود معلومات ا وع كاما لمان 
ي ن براجت عند الضرورة » بل بصفة خاصة فى عت 
| على فوع الأعمال الي إتصرف :فيه المجهمود الانسا: پت 
1 ابد الك فى ال تر و اپ سی 


يسكن استخلاصها من ا کے المتوفرة 
اسایۃ تعلم الدولة أن 9 1 دة السكانة 

تعر ف لزمادهہ السكانة وأدء صرت 
آموالھا طوال اة ودی | التخطرط تشم US)‏ ف ل 
شراء بضائع محلية. وبضائم وٹ سے 
إسثاية القاعدة جس 


ردة ١‏ كل هذه الاحضائات تكون 

"ار السياسة العامة الدولة فى المتقا 
وستعمل المهج الاحىء 5 ََ 
ترق ر وک اة ية ن الغينات لكى سكن 
لوم ا 0 الجزا f‏ اچ کس 
د يقاوم برایۃ مرن ب 





ن 
ا جع I‏ 


= بت 


الطلبة الذين بواصلون دراستهم بجامعة الجزائر وشترون ویقراون 
وكذلك تة الذي ن ترون وقراون 
جريدة « المحاهد ( بالفرتسبة كر ل صباح » ثم التعرف على تبة الذین 
فِا آنہ من التمتر عليه 
لى 20,000 طالب وظالة بالجامعة ؛ فانه يقوم بآخد عة 
ممثله لحسم ع الطلبة ء مرح سو مامت ای ای عليها وتحلليها 
والوصول 8 تتيجة معينة ومعبرة عن واقع الطلة ء فاذا كان الطالب 
قد اختار عينة من الطلبة تمثل المجتمع الأصلي لجيع الله ) الله 
e 5‏ ويسم التائ ج التي 
TFN‏ 


جرددة « الشعب » كل صا ع 
ہے 







راون الجريدتين ک صاح 


ضرق لو 


الجزاثر ٤‏ فائه ستطظطم أن بتخدم 


حصل عليها على جميم الطلبة الذین یو ا دراستهم 


6 منهج تحدیل الضمون م۸ Coateat Analysis‏ 


يتخدم هذا المنهج فى تحليل الأوضاع الاجتباعة والاقتصادية 


والسياسية القائمة فى آي مجتمع ف الاضي ئن ر والتقبل ٠‏ وهدا 
النوع من الأبحاث مفيد بالنسية لمعرقة عوامل [ لتغير الاجتماعي وردود 
غل E‏ لقرار ات القادة اللباسة ء یت اتی عاتي الى وزارة 


معينة يمكن دراستها بطريقة موضوعية والتعرف على آراء الجهات التي 
تتراسل مم الوزارة المعتة ٠‏ وب 








ف“ خلال معرفة حور التقارير سكتنا 
أن ندرك فعالیة الاتصال BEAN:‏ المعلومات ورد فعل الحهات الأخرى 


تحاه القرارات المتخذة من طرف القبادة (14) ٠‏ 

فلو أردنا مثلا دراسة نوعية ة الأفلام التى تعرضها التلفزة الوطثة قي 
الجزائر وآثار تلك الأفلام على تصرفات بب رو کک 
ان نستخدم منهج تحلیل الشمون لكي ترف عل سى ر ا 

رامح التلفزة ونوعية الأقلام التي تعرض ٠.‏ وقد خد من كال تی 
اراقادم التي عرضت ٠‏ وتصرفات الشیاب 6 وكرم ى ع ١‏ 
ما اذا کان ن لتلك الأفلام آثار سلبية أو ابحابية ۰ 


4 عد الكريم » مرجم سابق © ص 116 - 118 * 
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التحاليل بالاعتماد التقاربر وعلى 

بت الرسمية ويستخرج منها الاتجاهات الحقيقية 

0 ا ا الباحث يستطيع آن أخذ الحقائق على‎ ٠ 

بحيث بيكون التحليل صادقا ومعبرا عن شعور 7 

۱ مور » واذا كان هناك أي غموض + فاا 

ا ارس لمم .خبرة وكفاءة عالية أو مسؤوولية مباشرة حل( 
ل الور تق ذم" 














لقد وضحنا فى الفصل السابق مناهج سام الد 
كتابة البحوث العلمية » والآن نتعرض الى كيفية 
الأوضاع الاجتماعية والعلاقات الموجودة بين ٠‏ 
فى البيئة ء وف البداية لابد أن أشير الى آن الغا 
فى الميدان الاجتماعي ھی اعطاء وصف دقيق ‏ 
الا أن الهدف قد يكون هو سوا 
لتصرفات معينة ۰ 


كيفية اختیار ال 
9 دی اہ 


أن بأخذ ہت مصغرة عن 
تع سو لو أساسية تتمثل فى : 





ے 38 ےہ 


: بعد الحصول علی ا معلومات 2 





المحت الي تنلا حقيقيا ٠‏ 


الموجود بين ا اود ا فا( كان هناك تجانس , 


قام بين أفراد العينة والمجتمع الأصلى » فانه یمکن یڑ یا قرب 


ومعبر عن الواقع + ولذا كان هناك تباین کبیر بین آفراد المجتمم 6 
يد من أذ عينة كبيرة وعريضة حتى يمكن أخذ معلومات كافية ر 
الوضوع (1) ٭ 1 


انواع العينات 


بعد الحصول على عينة جيدة وكافية لتمثيل المجتمع الأصلي ؛ بامكان 
الباحث أن بختار النوع الذي براه مناسبا لدراسته ۰ وفیما لی 1 
العينات التي تستخدم باستمرار من طرف الباحثین : ای . 
1 - العيئة العشوائية : : Random Sample‏ 

یتم الاختیار على أا ع 3 : : 
ا ار مین ہرم لکل فرد من أفراد نت 
: 0۷ا مرکم على قصاصآات من الورق ؛ 
0 اي الى أن ض اتتقاء السدد المطلرء 
دكل ما زاد على ذلك re‏ لزان یتم انتقاء العدد المطلوب : 
القرعة ٠‏ يلغى ٠‏ ويستعمل هذا الأسلوب فى عملية 


انی وع ار ازارات الذين تتطبق عليهم الشروط ریس 


کک 


بالمعهد أي بمعدل 50 طالب من كل سنة ٠‏ وقرر .أن باخذ عة بقار 
0 طالب من كل سنة ٠‏ فمعنى هذا أنه اكتفى بدراسة أجوبة 80 طالب 
من جملة 200 طالب كان قد أجرى أحاديث معهم ٠‏ 

3 العينة الطبقية التناسبية : Sample‏ اظا5 Proportional‏ 

هذا النوع من العينة يختلف عن النوع السابق من حيث نسبة التمثيل 
السكاني أو العددي فى المجتمع الأصلي ٠‏ فاذا كانت نسبة الطلبة في 
السنة الأولى 40/: من مجموع الطلبة » والسنة الثانیة 25/ والےة 
الثالثة 20,/: » والسنة الرابعة 15/ » فلابد أن تكون نسبة الطلبة فى كل 
سنة ممثلة فى العينة العشوائية بحيث تجسم الشريحة حجم الطلبة ف كل 
سنة » أي 40/: من العينات العشوائية تؤخذ من طلبة السنة الأولى » 
و 25/: من طلبة السنة الثائية > و 20/ م ا ال ا 
و 15./ من طلبة السنة الرابعة ٭ 

: Interval Sample العينة المنظمة‎ 4 

بتميز هذا النوع من العينات باتنظام الفترات أو اقم دين وحدات 
الاختیار بحيث تكون المسافة بين عدد وآخر واحدة فى جميع الحالات ‏ 
على العدد 10 ٠‏ ففي هذه الحالة يقرر اذا كان يختار رقم 1 أو 6 1و أي 
رقم صفیں آخر ٭ فاذا قرر أن يبدا يرقم 6 فال اخ ۳۰۰۰۱۶۸ 
لعدد 6 من البداية » حتى النهاية » أي 6 » 16 ء 26 ء 36 ء 46 الخ ٭ 
وهذا معناه أن العدد ( 10 ) هو الفاضل بين الأرقام فى المينة ٠‏ وقي 
النهاية يحصل على العدد المطلوب للعينة. وهو 20 * 

: Accidental Sample العيئة العرضية‎ 5 

هذا التوع من المينات بيغتئف عن الاتواع السابقة من عيتك 28 
ال مخیة لا کٹل الم وص سئيلا سعيعا » #انا تيو ” : 
تفسها فقط ٠‏ فالباحث فى هذه الحالة ياخذ المینسات سدقة »,| 


5 


ا 


















ہے ولواسےہ 
المملومات من الذين پصادفھم ٭ وطبعا فان نتيجة ىز 


الباحث المعلومات المتجمعة لدبه 2) ٠‏ 


طرق جمع العلومات 


بعد الالمام بأساليب اختيار الغئنات » تتطرق الان أن تعض سر 

انالك ان رق الأسنبيان والمقابلة والملاحظة » وهنه الاي | 
لثلاثة سکن آن بعتمد علیھا کل متخصص ف مهنته ن 
التخصص العلوم الدقيقة أو العلوم الاجتماعية ٠‏ لكن الأمر نتوقف على 
طبيعة الموضوع ونوع البیانات المراد جمعها ٠‏ 


1۔ الا پک 


3 وو وو موس یت ےہ 
اياف اة ٠‏ الا آن هذا الأسلوب الخاص بجمع 


ت ت دققة متف البذاية ٠‏ ومن هذه الاجراءات 


للمقابلة 


جزة اور اد مم ا 


چس 3 عق : + مطبعة عصام » 1979 ٦ص‏ 61 - 


أي يحصل للمجتمع الاصلی وانما تعطي فكرة على مسا 





حو 


ويعاب على هذا النوع من جنع المعلومات أنه يشتمل على بعض النقاط 
التي قد تقلل من قيمته ى بعض الأحيان ٭ وتتمثل نقاط الضعف فيما يلقي : 
1 ل تحيز الباحث وطرح أسئلة محرجة ٭ 

2 # تحفظ الانسان الذي يجيب على الأسئلة ٠‏ 
و ے التخور 'بتماخة الستوال + 

4 تخوف الافراد من الاجابة بدون موافقة رؤسائهم فى الل * 
5 الشلك فى امكانية تحويل المعلومات الى جهات أخرى لتستغلهلا ٠‏ 
6 الابحاء للمجيب أن يعطي جوابا معينا يريده الباحث ٠‏ 


كل عذه المسائق تقلل من قيمة الامشياق اذا لم رطا ا ا 
يتخلص منها فى البداية وينال ثقة وتعاون المجيب ٠‏ 


والاستبیان قد پرسل بطریق البريد الى الافراد المعنين + وقد بحمله 
الباحث بنفسه الى نفس الأشخاص ٠‏ والأسلوب المالي هو أن سلا 
الاستبيان بحضور الباحث : ويسجل بنفسه الأجوبة والملاحظات التي 
تثري البحث فيما بمد » لأن المجيب بتوسع ف بعض الأيان ق اب اج 
وقد الإإاجشراكتر مما كان يتوت اج راو مر کت : 
الأحيان أن الباحث لا ينتبه الى بعض الجوانب فى الموضوع عند ۱ 
الاستييان ولمجنيون عم اتن ترات وج کے کک | 
فتدار کھا فی الحال ٠‏ د عدا 


تشمل المقابلة على أسئلة محددة للحصول علی اجابات دقیقة بشاتھا ٭ 
وخلافا للاستبیان ؛ فان الباحث يتحاور مع الانسان الذي بحري ممه 
المقابلة ويغير أسلوب الإأسئلة اذا كان هناك غموض الى أن ,يحصل على 
الجواب الذي يتماشى والسؤال المطروح ٠‏ وتمتاز المقابلة بما بلي * 


00 


| 0ك — 
> . 

ود کدی ۹> 

2- ارسي اا“ 
مک لحمع اليانات التو ته 

ہے وود سعلومات * وہ ہب هه ۰ 

پاد م صحه اتات اي ص اتحصول عزي 
4 ن 2 

ازالة ء ت 


ہے لوحيدة اجمع البيانات فى المجتمعات الأمية . 
م التعرف على الشكل عن قرب ٠‏ 
وس نبة الردود أعلى من الاستبيان ٠‏ 
۽ _ الاحث مطئن أنه حصلل على المعلومات 20 0۸ 
بائرة (4) ٠‏ ْ 
آما بالتبة للنواقص والمیو ب الموجودة بهذا التوع من جمع الما 
ان المقاطة مكلفة سوا ٠‏ فى الال أو فى الو + والانسان ال لدې : 
القادلات لابد أن يكون مدعوما سواء من طرف مؤؤسسة أو 1 
تو تند اليها » والا امتتم ع الناسر ى عن استقباله وتزو و 
ا حب وتزویدہ ا 
١ل‏ ل للاظة فالات معينة وخاصة بالنبة ١‏ اط ۲ 
د لواضيع التي تنا ET‏ 2 
و کی لب را ل لی ات اللا مة ز 
مر لی ید سب 6 ثلاء لا يستطيع أن يعالج مرضاه لا 
ê‏ یہ لكي يعرف متى بدا اش 
ور اي آرضه 
رر لم هذه الأ رة ,| عوار ٤‏ والظروف 38 داد 
وت ۲ واج و تھا کے جا 
لحل تيار ال فكرة للظبيب عن ظاهرة 
كي بقدمه للزبون ٠‏ 





سه لسنو له 


٠ الأسكلة‎ 


«- 
رة الفاتقة عند طرح 
ر بے 
الحواتب للموسه قى معاشه لوضوع 
والاستعانة «الصور والعلاقات الموجودة بین الأقراد 


بے 
لانانة الثم ة فى الموضوع ٠‏ ومر م انا الملاحظة قى حمم 
ر ع د ۔ 


التى یدرسیا الیاحث . 


ر حلب الملاحظه عددا اعل ,من شحوصن مقارتة «الوساعل 


الأخرى ٠‏ 
23 تسح يتجيع البيانات. على لطبيعة * 
ہے ہیں جرد یو رر 
دیع توبات جديدة لم ا ا 


5 # تساعد ق 
من قبل (5) ۰ 
أما عيوب الملاحظة فتتمثل ق خضوےا للتقلبات اشخصية والو٭ 
يه الأشياء + 


والعوامل الطارئة ء كما أنها محدودة بالوقت الذي تحدث 
3 ان هناك حالات لا تسح باجراء أن ملاحظات عليها ٠.‏ 


5 ب بدو ء مرجع سایق 





»> س 343 - 345 ء 





ت 


تب ےج 


ا یں کس يستعمل فى ى, نمونج (3) 
الاستسان أو المقابلة لأن الملاحظة تعتبر آسلوںا 0 
" كا التصنيف العام للكتب : 


ولا شو 
الأحيان جوا مع 


فبنكا + DEWEY'S DECIMAL CLASSIFICATION‏ 
5 1 : 9 حسب تصنيف ديوي العشري : فان كافة أنواع المعرفة تنقسم الى 
كيفية البعث عن اكراجع فى المكتبة 0 أقسام رئيسية » ومرقمة بالمئات » وهي : 
0 5 ء العناوين الرئيسية الركم الرن ia Ti‏ 
تعتير لاون المكتبة هي المفتاح الر نسي للحصول على المراجع 5 ین الر الرفم الرنيسي د Main‏ 
٤ 9 *‏ الاد تو حد عدة أقسام أو أنوا A‏ کی 1 ) الاعمال العامة 000 Generalities‏ )1 
و أ۱ کو میں 2 ) الفلسقة 100 Philosophy‏ )2 
1 فهرس خاص بعناوين الكتب ٠‏ 3) الدين 200 Religion‏ )3 
: اب الوضوعات ٠‏ 4 ) العلوم الاجتماعية 300 Social Sciences‏ )4 
یں ل ليان لوضو 5) اللفة 400 Language‏ )5 
3 - فوس خاص بأسماء المؤلفين ٠‏ 6 ) العلوم الدقيقة 500 Pure Sciences‏ )6 
أ 4 2 1 ١‏ 7 ) التكنولوحية 600 Technology‏ )7 
i‏ وكل كتاب مصنف بالمكتبة يحمل نفس الرقم » سواء بحثت عنه تحت 8) الفتون 700 The Arts‏ )8 
0 أ جوا ا الموضوع أو اسم المؤلف ٠‏ وحسب الأسس لتصنيف الكتب › 9 ) الآداب 800 Literture‏ )9 
1 ب التي تعالج موضوعا معينا توجد فى مكان. واحد من 0 ) الجغرافيا والتاريخ ‏ 900 General Geog. + His.‏ )10 
رفوه المكتبة حتى يتسنى للباحث أن پختار ما بناسبه وباسرع وت یس یں ںا سا 
نكن ٠‏ ولهذا فاذا عثر الباحث على رقم أحد الكتب فى الود وعن هذم الأقسام الرئيسية متمزع اللو لاما ١‏ || 
الذ - و دم : وت قسم فرعى يبحمل 10 عتاوين تند فى ذلك التخصص ٠‏ فلو أخذتا » 
لذي سيكتب عنه » فبامكانه التوجه ۱( ذلك الرف الذى یوجد * ) عي 2 امن نہد : ۱ 
| 0 ا مویہ لی ذلك الرفا الذي ر | مثلا ‏ العلوم الاجتماعية لوجداها تفرع الى فول ا 
1 بالشرۃ ٭۔ بقية الكتب فى تفس المكان ٠‏ و مكتبات الجامعات 1 
ي العربي بتعين على الأستاذ أو الطالل أن بذهس نتفسه الى أماكن 0 - الملوم الاجتماعية وأقسامها التفرعة عنهاة 
٣‏ 0 الف ار فى ہی ا الاحصاء 
أما فى مکتبات له اكب التي برغب فى استعارتها من المكبة : الملوم السياسية 
3 بات المرب العربى فالمونلف اة 9 لى عله 0 - لعاوح پاس 
کا ات آی تی سآ ٤‏ ٦۷۷ھ‏ 0 ۔ الاقتصاد 


0 - القانون 

0 الادار العامة 

0 - الخدمات الاجتماعیة 
0 9 التعليم 

0 - التجارة 

0 ۔ المادات والتقاليد 
























پا ھب 

ااام العقرة ق العلوم الاجتماعية ينقسم بدوره 
ا ات مختلفة ٠‏ فلو أخذنا القانون الذي يحمل 

1 ۳ و نشم 7 التخصضات الاآتة : 

21 

القانون » وعنه نلاحظ التخصصات الآتية : 

341 القانون الدولي 

2 القانون الدستوري 

٠.‏ 343 القانون العام 

4 القانون الاجتماعي 

5 - القانون الجزائي 

6 - القانون الخاص 

7 الاجراءات المدنية 

8 انظمة ودعاوى 


لفهارس الموجودة بالمكتبة » من السهل على الباحث أن يحصل 
ي ربحث عنه سواء بداية بالبحث عن لقب المولف ( وليس 
داك الجاممات بالشرق العربي حيث يتم تصنيف الكتب 
زلف وليس لقبه ) ٠.‏ ففي المغرب العربي نستعمل التصنيف 
تصنف دائما ت اي ااب e‏ كانت بالعربية 
سكن العثور کا اكات ااوسوت: بالککنڈ 


الموضوع الذي .بيرغب الباحث فى الكتاية عه ١‏ 7 
نخص بالذكر المراجع الآنية : 


1 - فهرس المولفين 

2 _ فھرس الناشرین 

3 _ فهرس العلوم الاجتماعية 

4 - فهرس الأطروحات 

5 فهرس المجلات 
سرانب اسیا 

7 - الموسوعات. 








اتقعضصل ۲۱۷۶۷۷2 
اسالیب توق 
المعلومات ف الموامش 


الموضوعية العلمية فى التوئیق : 
تعتبر الاستعانة بالمر اجع والمقالات والبحوث » من أهم عمليات القيام 
بأية دراسة + فالباحث ‏ ف الحقيقة ‏ يقوم بجمع المعلومات وتصنيفها » 
واستخدام ما يليق به وبتماثى مع خطته وهو بهذا العمل يحاول 
أن يضيفه شيئا جديدا : الى ما درسه علماء من قبله » وذلك باعطاء 
صورة مصغرة عن انتاج الممكرين الذين كتبوا فى موضوعه ٠‏ ثم مواصلة 
الكتابة واثراء الموضوع : وذلك انتداء من النقطة التي اتھت فصا 
والتوثيق عملية صعبة للفاية : لأنه من الصمب التفريق بين نقل 
المعلو مات والاستضهاد ببعض اافقرات کو تمن وؤجهة نظر الباحث ٭ 
أو التهيد افكرة «ضادة للفكرة الأصلية ٠‏ فالباحث عندما يكتب » 
يحاول أن يعطي انطباعا بآنه ملتزم بالموضوعية وبالأمانة العلمية » 
والاستعانة بآراء الآخرین ء لتدعیم وجهة نظرہ ٭ لكنه فى واقم مړ 
بر عن وجهة نظره + ويدافع عن القيم ١‏ امتلا بها عقله ء وبستعرض _ 

117 ام اومس اع اروغ د بر 

. مین مع سیر یا فا و 








کی 










ا الذي ينبني إن نوليه أهمية كبيرة » هو الالام باصول 
7 ا ارک تمان الزلائق » والاشارة الى المصادر التى 
منها 


ر الأساسية ٠‏ ولهذا : فاا ال ل“ الضفحات 
) أن مال هذه المواضيم » ونعطي بذلك فرصة للباحث العربي » 
لكي بطلم مل ایا الا اورمد التقنية التي تستعمل عند 


7 


EE 


الاقنباس 
عندما تكتب الباحث : بحاول أن د ستشهد بما قاله بعض الكتاب حول 
موضوعه 6 وذلك سواء أكان ذلك بقصد تدع ححجهھ ومواقفه ¢ 
أو لاظهار وجهة نظر أخرى مخالفة لرأبه ٠‏ ولكن فى كلتا الحالتين 
لأب من الأشارة الى المصدر والاعتراف بان صاحب هذه الفكرة 
هو الباحث الفلانى 3 فى كتابه أو دراسته الفلانية ۰ وبهذه الطريقة ¢ 
إيستطيع الباحث أن ثبت ازاهته وكماءته العلمبة ؛ لإأنه آفاد القارىء 
ك فر فك آخر حول المؤضوع” ,.واعطاء المصدر الذي نكن 
| أن ينستعين به ؛ وبالتالي : آن بتاكد ؛ اذا كانت المعلومات منقولة بصدق 
ونراهة » آم أنها مسوهة . 


. 


02 


a 
» ا وای ق کون اقتباسا حرفيا . أي اخذ لكاتب كما وردت‎ 
» وقد يكون اقتباسا غر مباشر ٭ وف هذه الحالة الكخرة‎ ٠ كلمة بكلمة‎ 7 
: . ايكون الاقتباسن للفكرة وليس للكلمات تمسها‎ 0 


او ھا اتی فلايد أن تميرق. بين الاقتياس الذي 
1ا ا0ا ۸ اي الذي يقل عن اربعة أسطر . نمي 
ا ي لايك ألو پک لاح اللاسطر المتنبسية.وبكل خاص ٣‏ 
اھ ليست من واج الات و ويشترط في هذه الاسطر 
ا وي الصفحة » والسطرر قريبة من بعضها البعض ٠‏ 

کے 4) سيلاحظ الباحث ؛ أن كلماث المزلف المقتيس 

بد 7س الوضوع ٤,‏ وانالباعث الذي اقتبس 


الأنظمة الاشتراكية » فقالت : « ففي الى ك 



















لاتق آعازل 8۷ 7 E‏ 
ا أل بلعم وجهة نظره حول تمس الو 

فرضنا ل مثلا ب أن الباحث كب دراسة Ee‏ ۲ 3 
الاستشارات » وأراد أن 20+ اليل ساپ 
ان:ینقلھا کنا يلي : سک 


نموذج ( 4 ) 
الاقتباس الحرفي للنص : 


ف خريف 1984 قرات مقالا. جيدا عن النظريات الادارية 217 
الحدثة وأغراض التنمية الادارية للكاتب العربي الكو ترے 
الأبوبي وفيه يقول : 

« نسمع الكثير الآن عن وجوب اعطاء الآولوية 
لتوفير الاحتياجات الاساسية التي تحفظ للانسان حياته 
وكرامته .... وهلاه نظربة حديثة هامة فى 
التنموي والاداري العالمي تتطلب من المثقفين والاداربين 
المرب ان بدرسوها وان بتناقشوا حولها فى سبيل ‏ 

الاتفاق على مدى ملاءمتها لواقع البيلة ن 

واحتياجاتها » (1) . 200 
29۰,71 النفار بات الادازبة الحدبئة وافراض النسية 
للادارة ©» المدد 3 © 4 ( صيف وخريف 1984 ) 4 من 112 
ان هذا الاقتباس الحرفي » الذي تجاوز أربعة أسطر ؛ يتميز بأ 
الفکرة ء واعطاء انطباع صادق للقارىء » أنه ليس اتا لب 
چ 1 1 الا 3 اا a‏ ء 
انتاج كاتب آخر ٭ وقد حرص الباحث على اقتباس النص الطوال 
يوضح فكرته بدقة ولا داعي للتعبير عنها بأسلوب آآخر 00١ ٠‏ 

3 ہے ود 

وبالاضافة الى الاقتباس الطويل » فهناك الآقتباس القصير 
لا بتجاوز أربعة أسطر » وهو الشسائم e‏ 8 


تساءلت كائية غربية فى الادارة ؛ عن 





اس 


Ù ©‏ جا 

























5-0 
ذا رسن : آنه عند حصول نأخطاء » فانها 
» وتخدد الأسعار » وهدا يعني : 5 1 
Ls‏ رمات ارت الكاتبة الى آنه لا مدر 
1 ا رار طك الأخطاء برعة ٠‏ وقد آہدت موانتتا 
على الفكرة التائلة : أن « التأخر فى معالجة الأخطاء » هو اا 
حم 1 . 7 سی »5 اھ ےہ ۱ 1 
ی حى الآن ء عن عدم الكفاءة اناد للنظم الاشتراك 
وتفوق النظم الرأسمالية عليها فى ميدان الانتاج (1) * 
وق بعض' الأحيان » يكون الاقتباس َه متقطع » أي أن ع 
مأخوذة من مقطعين مختلفين ( أنظر نموذج رقم 5 ) ا وفى هذه الحالة , 
لابد من وضع نعض النقاط فى السطر للاشارة الى ذلك ٠‏ 
نموذج ( 5 ) 
نموذج الاقتباس المتقطع 


لا يكفي أن بعمد أي مجتمع » الى اقامة مؤسسات » 
ية بناء جيدا » ووضع خطة عمل لها » وتزويدها 
بجهاز كامل العدد . . فهناك شنيء اساسي » لموضوع 
الادارة ٤‏ ما زال مفقودا ؛ وهو عنصر الدوافع ... وهذا 
القول ٤‏ يشبه ‏ تماما - قاطرة محملة بالركاب » مع 
سالٹھا الجالس فی مقعده ؛ دون آن بکون فی خزانها اي 
وود ٤‏ ولكنها لا تتحرك ؛ والدول النامية فى وضع مثل 
و ار ٤‏ فلا يمكنها ‏ اظلاقا ‏ تحقيق اهداف 
1 سد ما دامت تنظيماتها تفتقر الى الو قود الكافي . 
وان هذا الوقود هو الدوافع (1( . 

عي هه 
ه٥"‏ کر اتی رة القوعات 3 ihe‏ 
١‏ اوت مجلا الإدارة العر ية ا الح النشية ي ديل 


٥٣‏ يزان 6( يرلية)2 سنة 1960 )۽ Ê‏ ا 


الأصلي 7 





الثابيسية 6 4 1 للادارة 
و ا الم اا 


توجد بين الجمل ندل على حذف بعض العبارات والجمل 
+۔۔ یں فى الفقرة المتتيسة قد تم حذفها وذلك 

























سے 5۹ سے 


وبلاحظ هنا » أن الافتباس قد بكرن ق آ0ا 
وجهة نظر الباحث أو اظهار رآي مخااف للرأي الموجو 
والاقتباس ‏ هنا لابد أن يتم بالطربقة احق ١‏ 29 
المقتبسة بين قوسين فى البداية » وقوسين فى النهابة » 


7٦ 2‏ - اه عم عو م يا 09 

وق العادة » تكون الفقرة على صفحه واحدة ٠‏ وق 
كان الاقتباس طويلا » والهامش إا ا ا 
ف ات التالیة ٭ ولكن على شرط : أن يضع الا 
الكتابة فى الهامش : ومن صفحة الى أخرى ( - )© وا 
الخاص بالاقتباس ف الهامش » ستلاحل أنْ جزڑعا 
صفحة ؛ والجزء الثانى من الهامش يوجد على ااعة 
الاشارة التى Ea‏ متابعة قراءة المقية مت ر 
الموالبة لها ٭ 4 


نموذج (6) 
الاقتباس فى الهامسشس 
نظام الجدارة ف الوظيفة العامة ١‏ 
يرجم السبب التاربخي السياسي » لتشوء 


الى ما ترتب.ءلى نشوء نظام الاحزا"ق 


حرو چ کا > الوظليفة العامة ٭ 
ري 2 2 


الحاکم . بهدي الوظائف غنيسة سائفة لاد 























اا و سس کو سڈ 
ا ا ۲ لان اعلی۔ایناد اضر 
۽ مدان الوظیفة یا ان طرق الأخة نمبدأ 
6 ا الجدارة ۽ ال تعد الوطيفة العامة کی 
پا ديه الشدرات ع والاشتراطات المطلوبة لها » دون نظر 


بن اساليب الاشارة الى ااراجع فی الهوامش 


1 الداءة » لإيد أن نشير » :الى أنه سكن اتباع : الأسلوب التقليدي 
EY *‏ الهوامش » انتداء من أول الفصل أو المقالة حتى نهابة الفصل 
ق الكتاب أو الدراسة فى مجلة ٠‏ ولكن هذا الأسلوب » أصبح 
الا تعمل كثيرا ٠‏ والباحثون » .غضاون فى معظم الأحيان » الأسلوب 
١‏ بط » المتمثل فى ترقيم الهامش أو الهوامش الموجودة فى کل صفحة 
فقط ۰ والسبب فى ذلك ؛ أن اضافة مصادر ومراجع جديدة لا یترب 
بها تشير اكرقام + المترابظة ببعضها البعض ٠‏ فاذا وجد الباحث كتابا 
ا > وآرآد الاستعانة به لأثراء بحثه » فيمكنه أن شعل ذلك بكل 
اط ؛ اذ يتعين عليه ء اعطاء رقم المرجع » وكتابته فى الهامش على 
بفحة التى أدخلت عليها التعديلات الجديدة ٠‏ أما فى حالة تسلسل 
: فلا مغر من تغبير جميع الأرقام اللاحقة » سواء فى النص 
0 


٢ 8‏ فان بعض الكتاب نستملون أسسلوبا جديدا » فى كتابة 
ی اعت زا علیھا ء فى متن الكتاب وليس فى الهامش ٠‏ وتتثل 
ارقم الب والدراشات ٤‏ ف آخر البحث ء۔ بحیث 
بالاشارة خلال الكتابة » الى رقم المرجم والصفحة 
5 کا اور را 
ا یہ 


الدراسة ٭ ونر ! 




















کرات 
أو الصفحات التي توجد بها المعلومات الى أا ٠‏ ا 


التوع من الموامس ء ناتي على اذكر اٹاک 
لذلك ٠‏ : 


منذ ( 1970 ) تقوم المنظمة العربية: للعلوم الادارية ) بأمدا 
من الدراسات ( تحمل اللون الأزرق ) ٠‏ وكل 9 آلا ١‏ 
ثابتا »فى اطار السلسلة ء التي بلغ عدد الدراسات فيا ( 0093 
وبعد اتتقال المنظمة الى عمان فى عام ( .1979 ) » واصات ال 
دراساتها نفس السلسلة ( مع تصير اللون ا با 
رقم ( 234 ) 5 , 


فالباحث الذي يضع قائمة كاملة : بأسماء المؤلفين وعاوه 
وسنوات النشر ء بستطیع أن كتفي بالاشازة الى رو الى 
الاشارة الى الصفحة خلال كتابة النض) وتوثيق المعلومات 7 


ونمس الشيء » سكن أن يقال عن قاممة المراجع | 
والاشارة الى أرقامها ‏ مع ذكر الضفحة ء أما العلومات 
فى الكتات أو الذراسة التى تغيل رقا 0 
ا 

نموذج (7) ٠0‏ 
ونج لاغارر می ا 
بقول الدکتور محمد صادق + ١‏ 
بأن الو قت عامل مهم » خاصة بال 
العربية خاصة ؛ حيث تسعى الى 
على عنصر الزمن ٤‏ فى سبيل اا 


e 2058 سی‎ 


ان الرقم (7)) ھناے بشیر الى قاب 






= 
رق المصدر »> لابد من الاشارة 
۲ اسم : . 
التي تم الاقتباس أو آخز 






بعد الاشارة الى 
فى تهانة 1980 * 2 . ti E‏ 
فی نما ل 1 فحة أو الصفحات 
الأفكار منها (3) * 


ا یا عند كتاية الهوامش فى المتن 


اجل التئمية فى الثمانينات > ( ترجمة 
آلآ ااتحدہ ٠‏ من 2 . کئ 2 
ام یا : المنظمة العربية للعلوم الادارية > 
صح محرم مھ ان ٭ 58 ۹ 
a . (1980)‏ - 
2 اام التحدة » دور مؤسسات تموبل انم ي ا 
الاقتصادية القومية . عمان : النظمة العربیة للعلوم الادارية» 


. ٠)1980( 

3- بوحوش ( عمار ) »> نظريات الادارة العامة > عمان 
العربية للعلوم الادارية » ( 1980 ) ٠‏ 

4 دهمش ( نعيم ) © النظريات والأسس المحاسبية ومدى 
تطبيقها فى المحاسبة الحكومية . عمان : المنظمة العربية 
للعلوم الادارية ؛ ( 1980 ) . 

5 الدوري ( حسين ) © نظرية التطوير والتنمية الادارية . 

6 - علوي ( حسين محمد على ) ؛ الوصف الوظيفي كمدخل 

نظہ الجامعي ٠‏ عمان : المنظمة العربية للعلوم الاداریة ٤‏ 
(1980). 

7 صادق ( محمد ) ٤‏ اذارة التنمية وطموحات التنمية 
6ساد فى العالم العربي عام ( 2000 ) ؛ عمان : 
المنظمة العربية للعلوم الادارية » ( 1980 ) . 


: النظمة 


وق الحقیقة : أن هذا النو 


یم من الهوامش هام جدا ے لأنه يسح 
لكاتب أن يركز على شرح کل د 1 


شي فى النص » ويعفيه من :تكرار كتابة 


س سے 
3 - الدراسة المثان اليها : 1 
الاكثور. محمد سادق » کت اااي # 


الاقتباس متها فى التمولاج اداي أعدها 
الصادرة عن المنظمة 
الكتب 3 


الغربية للملوم الاداریڈ ٤‏ موجوذة فى قائمة المنشود | 
٠‏ انظر النموذج 8 للتبرف على 


55 سم 


المراجع ق الهوامش ٠‏ فالصفخات مخصصة كلها للكتابات الأساسة > 
سواء من النواحي الشكلية أو الجوهرية ٠‏ ۴ 


کر من كل ما تقدم : أن أساليب التوثيق فى الهوامش والاشارة 
ال :الماد بوامراسم متعددة : وسكن اغطاء EET os‏ 
الكلمات اة به > . و 


1 ۔۔۔ الهوامش التي تحمل أرقاما متوالية ؛ من ول المصل فى الكال 
الى نهايته ( وهي الطريقة المستسلة فى هذا الدليل: ) ؛ أو من 
بداية الدراسة الى تھا یتھا ۰ 


| 2 الهوامش التي تحمل آرقاما غير متوالية © وهي الى ك 

الباحث فيها بوضع الأرقام للهوامش التي توجد علی کل صفحة 
۱ فقط ٭ ومعنى ذلك : أن لكل صفحة هوامشها التي 'تتتهي 
۱ سلسلة الترقیم فيها بانتهاء الصفحة ٭ 


3 الهوامش التي تاتي ف المتن أو النص ء وهي الى ج ا 

١‏ الاعتماد على قاسة المصادر . التي ينبغي أن تكون مرقمه ترقا 

۱ تصاعديا ‏ انتداء من آول در ف الحت آل ٠ک‏ 
فين ا 


4 الهوامش التى تأنى ى شكل علامة نجية» وهي عارة ع 
اشارة نوجد فى مقدمة أو وسط الصفحة © تاتي على كل 
ملاحظة ء للفت الاتتباء الى بعض الحقائق الهامة من الموضوع * 
فنثلا : عندما يكتب الباحث مقالا ى مجلة ء فمن اللا آنا 
توضم علامة نحمية بعد كتابة الله وق الا وت کی 
وا نے مل ناك افلتافلة 2210172 '"'""- ۳٠۰‏ 
الاشارة لوضع معلومات ضه غن فراعت فک 
( نوفچ 9) ٠‏ 








لب 56 سم 


3 الذي يآني على شكل علامة نجمية (٭) 


النقشمة والثۃ ب الاداریه 
بقلم : زائحت كومار () 
شبخة ( بد بهو ) 


ترجمة 9 تاکن از 





اه اندر التتتبذي الإسسة التدريّب الاي لدول ال 


١‏ » * ) باحث بالئظمة الم بية للعلوم الاداربة ٭ 
Asterisk‏ 


١‏ لاحل هنا : أن بعش الباحثینٰ بستعملون آسلوبا مماثلا ؛ ولكنه 
مخاف ف الشكل ؛ حيث يضعون ( أ ؛ ب ؛ ج ؛ د ء ه ) وخاصة 
فى الجداول الاحصائیة ء حيث تكثر التوضيحات عند اختلاف المعلومات 
وذلك بدلا من استعمال العلامة النجمية ٠‏ 

5 راشان رف آخر الدراسة : كما آشرنا فى النوع الأول من 

الھوامش آعلاہ : فقد تكون الأرقام متتالية » وتكتب الهوامش 
ف أسفل الصفحات ٠‏ لكن هناك من يفضل أن تكون الهوامش 


ف آے ا 1 . ها + 1 
۳ اكاب ٤‏ وعدا الوم فمل بكثرة في 
المجلات العلمية والكتب الدراسية پ0 ٤‏ 


طسرق توثيق الھوامش 


آل كتابة المراجم بالهو امه 2 2 3 
زر لع نحن وحسن استعسالها » يدلان على النوعية 


ا٭ الدراسة ٭ والطریقة الى لويد آي 1 


ا ہیں6 7 
۸۷۷۴ ای ا تياصلية و.ولا. يترم الى لن 


بد 


حر 0 سیت 

أولا ‏ الھامش الذي بشار فيه الی کتاب : 

ان الباحث البارع » هو الذي یقدم للقاريء جميع ا علومات الکاملة 
عن الكتاب. الذي يستعمله ‏ بحيث يستطيع أي انسان آخر ) أن لس 
بالكتاب المشار البه » ونتوسع فى الموضوع ء اذا كان ذلك بدخل ه 
اطار اهتداماته ٠‏ ولهذا » ينبغي مراعاة التسلسل الآنى ع فى الآشارة 
الى الكتات : 5 

اسم المؤلف ثم لقبه ٠‏ 

ااب ارج أو جامع الفصول ( اذا كان هناك مترجيأو مشرف 

على جمع الفصول ) ٠‏ 
۔. رقم الطبعة ( اذا كانت الثانية أو الثالثة ء٠‏ الخ ) ٭ 
اسم المدينة والبلد الذي نشر فيه الكتاب ٭ 













ے ابي الناشر * 
-۔ تاريخ النشر ٠‏ 
يتنا او صفحات الاقتباس ( أنظر نموذج 10 ) * 


نمونج (10) 
الاشارة الى كتاب واحد فى الهامش 
قول الدكتور ذوفان عبيدات : « تختلف الداسات الحية 
يقو ج ا 
3 الدراسات الاخرى . فالسم بختلف من الدراسة التازیخیة 
لان الملسح بتعلق بالو ضع الراعن أو الواقع الحالي © بیٹما تعالچ 
الدراسة التاريخية اوضاعا سابقة أو وأقما قديما » (8) (١‏ 


4 ذوقان عببدات © الببحث الملمي ٠‏ عمان : 
3 © ص 201 ٠‏ 
وبلاحظ هنا : 
اننا قد بدأنا باسم الكاتب ء ٹم ذکرنا بعٹھ اسم 
a er‏ و 0 
وجود آبة فاصلة ء فى حين ان. كابة هذا الكتاب مرجها » 


: دار مجدلاوي التشر والتوزيع » 















— 88 


2 کس 0 - 
٤‏ ا كنك نيت عب فاب ا 
العائقة » .وفاصلة : ثم اسم الکاتب ٭ 
الب ہی اندي شار فيه الى نفس الكتاب مرتين متتاليتين : 
الاث ء كتابة جميع المعلومات المتعلقة 
: آگثر > ولِكن.دون 


و 2 


چری العرف > آن لا ىکرر : 
فس الكتاب الذي استعمله مرتين متتاليتين أو > ولیکن 
انقطاع أو مواصلة + فل الاعتاد على تس المرجع ٠‏ فاذا بآشار الباحث 
ل الهامش ء مثلا » الى كتاب الدكتور دوقان عبيدات » فيتعين عليه 
أن يذكر جميع المعلومات عن هذا الكتاب ٠‏ ولكن عند استعماله مرة 
آنه ؛ فى الهامش التالي مباشرة فيكتفي بوضع كلمة : تمن المصدر 
الآف الذكر » مع .وضع رقم الصفحة أو الصفحات التي أخذت متها 
الملومات ٠‏ واذا كان الكتاب باللثة الاجتبية » فیتمین على الَآحْتَ أن 
يستسل كلمة : (120(4). 


تموذج ( 11 ) 
الهامشن الذي يشار فيه آلی نفس الكتاب 
هرتین هتتالیتین او اکثر 

قال كاتب ء * ان أحسن عبارات قراها فى التنمية » 
ارات افا اي جا فيها : « أن الوارد البصرية غ م 

ار الهاتي اثروٰۃ الاسےم » وقائلها هو : ( فريدريك 
١‏ ما [ ماركس) فقد قال حؤل هذا الو ضوع: 
هر الذي يقطي الكون قيمته » (6) . ونى هذا المجال 
ل٢‏ :اہ :انس زاسمال عو الدي' یئمر ق 















ے وھ ہے 
وكما يلاحظ : فاته يسكن أن تيمل كلة : (eA)‏ 

متالة ٭ آنا كانت الأرقام غير متتالية نیناك مسظلم کا ۱ 

ستتعرضی له لى العقرة الااحقة ٠‏ و 
قالثا - الهامش فلشار فی> الى نفس لداب هرتين خر .= 
رهنا ينبني أن نتبه جيدا الى وقوع تعد اللخالن 


ونوردهما فى الین متلاحقخ ؟ 


حل الكاتب موف ولحد فى جميح الهوافش ۴ ٠‏ 
إم هناك اكثر من موف أو مقالة ۴ : 


بح الاشارۃ الی ااصفحة آو الصتحات التي أخذت عي الى 
وف اللنة الانجليزية » نتسل ق حتہ الال کک ج 
اندلل ہما علی ذلك ٭ 
فعلی سہیل ا‌ثال : 
نورد الشوقج ذا الرقم (12) > تين ته ٤‏ 






























عقدة التفوق © ولذ لها 
) من : 
عانت اوروبا حتی کس 1973E‏ 
ان اوت ما ر لالم ليست بالضرورة رؤية العالم » 
,ن هناك .مى وجه الخصوص 
1ق وروا رامن سرع العلاقات ألدولية (8) . 
العالم العربي.الذي بندفع بقوة على مسرح ےک 
الت الى يومنا هذا » تحاول أن تؤئر سلبيا » فى خلق 
وی لت ری رو فهى تحاول آن .تقوم باجتذاب 
نمية حقيقية فى العالم العربي . فهي تحاول ان تعوم باجتنداب 
کی اک ۴ العتول . وذلك باستبقاء وباستقدام البراعم 
پا ا ن ابناء العالم الثالث الى دول العالم المتقدم ٤‏ 
العلمية الواعدة ٤‏ من ار و تی 
لروقى عديدة تتعلق بالاغراء المادي ؛ وامكانات البحث العلمي 
الواسعة وظروف الحياة اليومية الميسرة . 
والهدق من ذلك : هو حرمان دول العالم الثالث » من تلك 
الكوادر من افرادها العلميين والفنيين » لتعويق اي خطط تنموية 
طموحة (9) . 
وكآن لازمة ( 1973:) میزات ٤‏ فقد تسببت فى اتخاذ اجراءات 
تقضي بالحد من الاسراف ف الطاقة ٤‏ ونقل جزء من الدخل 
العالي للبلاسدان النتجة للبترول ؛ واعادة التوزيع للداخل 
العالمي (10) . 2 





ك خلا 8 الطاقة والحوار المربي الادوبن » مجقة شؤون عربية 0 
ټين عدد [6 ) آب ( أغسطس ) سنة 1981 » ص 196 ۔ 

و فی رفي > ۰ العالم والتقنية والتنمية : المسؤولية المشتركة للملمساء 
۵ ایا وا > شنؤونا عربية » عدد (6) ٢٥ب‏ زاس )€ 6 تة 


۲ کر دم سی ہے ور . 


۲ لا اننا اكتغينا ‏ فى المرجم دقم 10 الذي هو للكاتب الدکتور 
وا ا ای اپ ا )سے الاشارة الى صفحة"الاتباس 
١‏ 07 الات ٢‏ نا قد !ورد جميع المملومات عن اكاب 
؛ ف الرجع رقم 8 » أي فى بداية الاقتباس ++ ِوَهِذا الكاتب 
- ۰ المراجعء التي تم الاعتماد عليها فى البحث» 


مراجم » فالأمر ‏ آنئذ ‏ يختلف ٠‏ ففي هذه الحالة لابد من کر 
عنوان كل كتاب ء أو دراسة وافية عنه » حتى يعرف القاريء أي سال 
تقصد » وما هو عنوان المقال » أو عنوان الكتاب الذي تثر آله ١‏ 


التي تحدثنا عنها فى بداية الحديث عن الهوامش © تير يا ا 
ناحية . الشكل ٠‏ فالترتيب ,يصبح على انل 0اا 

















]6 سم 


أما اذا كانت لنفس الكاتب مقالات او کتب آخری » ,اا 


رابعا . الهامش الذي يشار فيه الى مقال فى مجلة أو جريدة ؟ 
عندما يكون الاقتباس من مجلة علمية أو جريدة يومية ؛ فان الترتيبات 


1[ اسم ولقب الكاتب ٠‏ 

2 عنوان المقالة » بين قوسين » فى البدابة وف النهانة » 

3 اسم المجلة أو الجريدة وتحته سطر ء 

4 رقم العددء 

5 رقم المجلدء : 

6 تاريخ الصدور ( اليوم آو الشهر » اضافة الى ال ) ١‏ 
2 رض الصفحة أو الصفحات المشار اليها ٠‏ 


نورد النموذج ذا رم ری یکو رک 
الذى بشار فيه ء الى مقال فى مجلة أو جرندة 6 39 لوب 
الذي بحتاج اليه ع وذلك : لآن فى الال با 


لمسا مباشرا » كما أشرنا الى ذلك فيما تقدم ٭ 


ت 


وخ (13) 


الات بهزي شاو يفيه إلى عقال فى سجلة 


هاء اد > ععندما حلل 
١‏ ء الدیں 
قال جب الموبي الود ي اقث ب > أن ترى 
2 1 1941 , : « أنه ص اث6 ز_۔ 2 
بمیات بوندا ق عام ! کر : قعاں, _ تکوس نقابات 
1 ي جو = ت ہے 3 2 
یں ۴ ۽ ر اة قحرب الشیوعی ۔ واند 
: خا ي ۲ کے 2 نہر 
2 الدتارات. اللولونية + بأن السال لا سعون ت کے 
تر 7 ۴ ۹و۔ ٤ا‏ . ناو 5 
2 ى ن ااام مم اقام و e‏ 
پچ بور 1 ١‏ و عہ 
و اثر الاتتاج ۾ والمقاون شعملون اق مصکخمە* > ومن يعي 


1 1 احم العمل . وعذ 
أن يكن للعائلين مطالب يتوجووت يها حا ا ر ر 
سخ 1 الل الحا ٤‏ ولآول مره 
جو اقعرت اض ہیی ماد ای 
0 ری عبتم تحو ځار ته ناتج قراو 
ان کون له شريك اساسي يتمع ت 9 


داخلي 0 N‏ ° 
1 ے احصد بها الد > ء النتحلوب ا اریع قجاسبة » ء فقستقبیق الصائرة 
باو 2 عفد 232 + قى ریخ 1 / 8 / 1981 ء عن 8 ٠‏ 





والشيء الدي نعي أن بحرص عليه الباحث ء جو آن عنوان الال 
١ 05‏ 


لابد أن يكون بين قوسين » فى البدابه وف التهابة » وأن عنوان ال1< 


أو الجريدة ء لابڈ أن يكون تحته سطر ٠‏ 


- هاعش #اذي يشار .غيه الى دراسة صادرة عن ونس 
دون ذكر اسم هي كانتب : 

۱ ۴ 0ے سا ہم قرب او اواب من قبل 
۱ ويه او دوللة ۽ غا ينبني على البامث ء أن بيدا بکتا:ٍ 
١‏ 4-7 کے ۳ب ۴ 6 ھ 

۸ اسم ناؤس> لأا عي التي قامت بتأليف ونر الدراتة 7 اككتاب : 
١‏ وتك بدلا عن كتابة اسم الكاتب ) 


اواسوف نسل على ذالك . فى 


ندوجه فيما يلي : النبوذج ذي الرقم '( 14 ) , الذي 


نسموذج ( 14 ) 


مكتب العمل الدولي > ادارة واتتاجية : الرشد الام فى 
ااؤسسات ومصادر الإاعلام » ( دراسة تحمل و ( 13 ٤)‏ فى 


9 


تمه 





سادسا ‏ الهاءش الذي بشار فيه الى فغرة منقولة من كتاب آخر : 


قد محفث فق بعضی ان ء أن سثر الباحت على يعض العلومات 
التى تغيده فی بحثه الا أن ذلك الكتاب ‏ أو المقال ‏ عي متواقر هى 
الات ء أو لا ساع ف لوق ء وى مثل هد مو قف ء الدى يتحسد 
ف مث ل عَنه لحالة وف تلم ناعكت ء ان متد علی الصدر الأساسى ٠‏ 

- 1 ٍ 
ولكن على تشرط أن يشير الى المصدر ء عر 
خی لا بتحمل مسؤولیة تجحريف. ق التض أو+سوء.فهمة * 


لاحن _ فق الال آا ج 
3 5 1 

رخ الممتيسه 0 ولس على مى محم 

أن تلك الكشات مأآخحودة 


ومن ا الوف الشائم دی 
برجحون الاعتماد على القع 
للفكرة ٠‏ فال ای ء مدل على 
e?‏ ال“ ذلك : بورد الودج 
بحذافيرها ‏ من النص اال ا : ار 
و ع حت و" إقيانت ع الا 1 ”ا 
ذا الرق .(.15 ) تين يه كيمه ياي ای 4 
وكيف يتيمه بانشرح # او ارج 
الخال ے کیا اشنا فیعا سبقبت 
۱ء وری فَیه العجہ 


ل 


اقرغ منتولة من ركاب ل ر 
الذی بحتام اليها + وذلك : لأن ف ١‏ 
ss:‏ کی شود والدليل لمسا مباشر 
راي المییْ ٭ 


سر وس سس 





ے 08 کہ 
تبيے(ع(15) 


لياش الذي يشار فيه | 
الى فقرة منقولة من كناب آخر » غير متوافر فى المكنبات 
3 إن 'بستير آلاف الجزائريين فى التغرب 
١‏ من المعقول © أن د جزائريين ' : 
عن ا دا توجد اقل البلاد مراكر عمل شافرہ ٤‏ وارض 
رراعية مهملة 6 ..: (12) ٠‏ , 
عاق الوطنى الجزائري ؛ نقلا عن : ( الأسناذ غمار يوحوش) ؛ فى كتابه : 
دَ ادن ا ا ٠‏ الطبمة الثائية ) . الجزائر : الشركة 
الوطنية للنشر والتوزیم ٤ 1979 ٤‏ ص 337 ٠‏ 


0 : يستحسن أن ببذل الباحث جميع المجهودات » للاستعانة 
بالمرجع الأصلي » حتى يطمئن اليه الالممئنان الذي لا تخالطه أية ربة 
ويقتبس منه ‏ واثقا ‏ المعاومات الصحيحة .كاملة ‏ عن الموضوع ٠‏ 

سابعا ‏ الهامش الذي يشار فيه الى دراسة فى كتاب يحمل اسما آخر 

عندما بجد الباحث مجموعة من الدراسات ؛ قسام بالاشراف علیما 
سينا کاتب آخر ؛ غير الكاتبُ الذي اقتبس منە ء ففي امکان الباحث 
أن يكتب اسم المؤلف ولقبه ؛ وعنوان دراسته فى الكتاب ( بين قوسين 
١ 56‏ والتهاية ) ».ثم ريضم ‏ اسم ولقب الكانب » الذي جمع المقالات 
وبت اسمه على ظهر الغلاف + ويضيف الى ذلك » جميع المعلومات 


ر ل عن الكتاب ٠‏ ولتثيل على ذلك : فورد النسوذج ذا الرقم ( 16 ) 
ابت خر تعبين ) ٠‏ ثم تتبع ذلك بال 
الذي یوضعه ء ويبين كل غا کت 7 


وا ا ل لصن ليها 76 وتلق نذا فيطأها هنا مدر 
7 م ا رارف ازاون ےی نت 


س ھا پجعل القا 1 
پا ني ني الينة واي لا ماهرا » وبشاهد 


باشم 


سد 85 نب 
نموذج (16) 
الهامش الذي يشار فيه الى دراسة فى كناب مؤلف آخر 


2 رت 99-0 فاننا نمني هذه الآمة © الممتدة من 
المحيط الهندي شرقا » الى المحيعل الأطلسي غربا » والتي جاوزت 
السبعين مليونا عدا . تنطق بالعربية وتفكر بها » وتتفدى من 
تاريخها » وتحمل مقدارا عظيما من دمها . وقد صهرتها القرون» 
فى بوتقة التاریخ »؛ حتی اصبحت امة واحدة ٢‏ ... (13) . 
8ك عبد اقحنيقا بن.باديّس + د عل بک ازا و غا اليد 10 ٢٠‏ 


١‏ حصاد الفکر المربي الحديث » ؛ لجنة من المزلفين » فى القومية العربية. 
ےرت وس نامي للثائانة + 1900 > 0 


13) — Abdulhamid Ben Badis, « Is There any Political 
Unity between The Arabs ?», in the series of 
studies entitled : Arab Nationalism. Beirut : 
Nasser’s Corporation for Education, 1980, p. 71. 


وف بعض الأحيان » یأتی ذکر عنوان الكتاب » ثم الاشارة الى رئيس 
تحرير المقالات ٠‏ وبلاحظ هنا : أنه من غير المقبول » أن يدعي الباحث » 
الذي يشرف على جمع دراسات ونشرها بأنه مؤلف ٠‏ 
فال مو لفون الذين عرة القراء ‏ فيما علمنا ‏ » هم الذين كتبوا 
لمۇافون الذين عرفهم یما عله لی ری 
المقالات » وليس الجامع اتلك المقالات ٠‏ ولهذا » بلقب باللغة الانجليزية 
Editor‏ أي رئيس التحرير » وليس باسم ( مؤلف Author‏ 
امنا - الهامش الذي بشار فيه الى وثائق حكومية : 


فى هذه الحالة » لابد من كتابة اسم الدولة ثم الو زارة أو الادارة 
العامة التى قامت بنشر الدراسة » وعنوان الدراسة ( تحته خط ) » وبين 


. قوسین : اسم وناق الف الجهة الناشرة ) » وتاريخ التشر + وبعد 


اغلاق القوسين توضع فاصلة » والصفحة المقتبس منها * 
وسوف نمثل على ذلك فى النموذج ذي الرقم ( 17 ) © الذي ترج 


فيما يلي : 








— 6 ._ 


ارد“ إيدي يشار فيه الى وثائق حكومية 





و عر غير وارد 


و ى اال اى اللغة بالوطتيه د 
a 7‏ ولا بنکن أن نخري التقاش حول 
الىتة ٤‏ ولا رجمة فى ذلك ی ا 


: الا فيما بتعلق بالمختوى > والوسائل والمناهج 





التعریب بعد الآن 
ی۔'۔ اة شبترايۃ الدبية »> جبهة التجرير الوطي 
الحراتری » البتاق الوضيی الحزائ : حبهة التحریر الوطني ٤‏ 1976 


والتطوص الحكومية تنتبر وثائق رسمية + لأنها تعير عن السياسة 
التى تسير عليها الدولة ء وتمتزم بها ى كل م تقطع به من الأمور 
ف کی کی الاحث » مراعاة الدقه فى الاقكباس » وعدم التورط 
فى اعطاتها طابما مايرا لممناها الأصلى ٠‏ 


تاسعا ‏ الهامئش الذي بشار فيه الی قانون : 


ا اي من تعن تاتون ء اق تہ 
الترتيات التالية فى كاه لهاك 


4 كابة اس الذولة ٠‏ 


2 ب آسم السلطة الك ءمة ؟. وء : 
اسل کر أل الرتاسلية » آى : ال سے اصدرت 
۱ القانون . ي : الجهه ي ر 


3 - الاشارۃ الى 
رتم اون . 


5 ساذكر الس , 


5- قتخ قوسين وود 3 نة 
و انلا ضع يم الجريدة الرسنية + رقم العدد والنارت 


5 اتاد ٠‏ 5 
توع القانون ( مرسوم أى أمر أو قرار ٠٠+‏ الخ ) ٠‏ 


7 ضر فاصلة بعد اغلةه- |21 > و 

سر3 58 بعد اعلاق القوس وكتابة ال أو اع 
١‏ ہے ہج 

8 الاخاره الى الصفحه أو الشفحات اتيا ثم | لاجا ٠‏ 


زف سس سر سے لنلمودج دي الرهم ( 18 ) ء الذى تدرجه 
فما بلي : 
تسصموذج ( 18 ) 


الهامش الذي يشار فيه الى قانون 


1 ب الجمهوربة الحزائربة الدنمعراطية الشمية › وزارة التعليم 
العالي والبحث ا ا 
شاط ) سنة : ( 1981 ) > ص 154 ۔ الوافق 14 
١‏ 


قبراير ("شباط ) © عام : ( 1981 
بتضمن تحدید شروط التكوين والتحسين فى الخارج ( الجريدة 
کوک ء مد 7ع الصادرة تاريخ 17 فبراپر ( شباط ) 


( 1981 )غ2 ص 154 


عاشرا ‏ الهامش الذي يشار فيه الى دراسات غر منشورة : 


ف بعض الأحمان ٤‏ تقتضي الظروف مات بستعین الاحث عض 
المطبوعات » التي توزع على الطلبة من A E‏ 
نثر بعد ٠‏ وق مكان حث أن es‏ 


شروع بحث لم 
> وذلك باتباع لترتسات التاليه : 


افولیات غير المنشورة 

و ب نولقي الكاب » وغاصله ٭ 

2 بین قوسين فى البدابة والتهاية » يكنب عنواق العوة التي 
بتناولما الباحث ٭ ۱ ۱ 

تم تحدید نوع الدراسة : ( اطروحة + رساك 

٭٭ الخ ) ء تم يذكر أسي اید 

التاربخ الذي تم فيه 


3 بين كوسين 
جامعية » أو مطبوعة للطلبة 
والجامعة اتی نشت فيها. لطر وحة + او 


ذلك النقاش ٭ 


ے 68 - مہ 







فاصلة » والصفحة أو الصفحان 


) 20( نموذج‎ Ww 
ا ا الھامش الذي يشار فيه الى مقابلات شخصية‎ 


: : و لے تارف ۱ 19( 6 الذى تدری 

وسوف نبثل على ذلك » فى النموذج ذي .الرثم 1 - مقابلة مع الدكتور لوثي القاني © مدير مرکز الوسائل 
و السمعية والبصرية ؛ فى المنظمة العربية للغلوم الادآرية © 
35 يلي عمان © الاردن ٤‏ 22 شباط ( فبراير ) ( 1984 ) . 
2 وذج (19) 


| الهامش الذي يشار فيه الى دراسات غير منشورة 


٣‏ قد اکر اخليقة ؛ « نظام الترقية فى الوظيفة 
العمومية فى الجمهورية الجزائرية والتشريعات المقارنة 


د هد الحقوق والعلوم الادارية 
جامعة الجزائر ) ( 1979 ) . 


جادي عشر ۔ الهامش الذي يشار فيه الى مقابلات شخصية : 
اذا كان الباحث يقوم بدراسة عن موضوع » «تطلب اجراء مقابلات 
ر ك اللسؤولين» العنين والحتمين بالموضوع الذي يمالجه ٠‏ فان ذلك 
بتطلب اجراء مقابلات شخصية 6 والتعرف على وجهمات نظرهم هي 
للوضوع ل هذه شاد پتعین علیٰ الباحث » أن يستعمل الأسلوب 
التالي فى کنا الهامئش : 
1 - الاشارة فى آول السطر الى كلمة « مقالة مم ٭. » » آى : 
0۲ ل تسن لني جرت طب : 
۳۰ 98 بنذ الفاضلة »باتني ذكر وطرغة الشخص أو متصبه ٠‏ 
لال ی اکان الذي تن ف الام . 
4 - تاريخ اجراء المقاللة . 


ا ی ند ٤‏ ف النسوذج ذي الرقم ( 20 ) » الذي 










مھ مض 
طرق توتیق المراجع 
راإپپیلیوغافیا 


قائمة المراجع ( البیبلیوغرافیا رطمBibliogıa‏ 

ان كتابة المراجع فى نهاية أية دراسة .أو كتاب + تختلف عن كتابة 
الهوامش أو في > ھا 31 الهدف من وضع قائمة بأسماء المراجع 
المتوفرة عن الموضوع » بختلف عن الهدف من الأتباس > وآثرآء رو 
بآراء أخرى : بالدراسات المتوفرة والنشسورة عن موضوع البحث ٠‏ 
وليس تلقي معلومات دقيقة : أو فكرة معيتة. من دراسة محددة ٭ وخلافا 
اللهوامشن > فانه يمكن ادراج اج آهم الدراسات والكتب ء ف قائمة المراجعم 
کی ان الباحث لم سو ف شی جاک ور یکن کے کے 
بحت عن معلومات معينة : تخدم بحته وتثريه ٠‏ ولذلك : فهو يحرص 
على الاستعانة بالمراجع اتی توجد فیھا المعلومات > التي نبحث عنها * 


آما بالئة للمر! “ھی قرت ادا ع 8 بمواضیع 
میں ولمذا: تمين .وضع قوائم كاملة بأيسماء المراجع ۱ 
"تی یتسنی للباحثین الآخرین بے يختاروا الكتب والمقالات » التي 
أ عناوين مثيرة بالنسية اليهم ٠‏ 





9ا سد 





7 


عن الموضوع ٦‏ و کت اف ٭ ولكن ‏ من الناحية 
العلمية ‏ لايد له من أن ,يصنف الوثائق » المتوافرة حول موضوعه , 
الى عدة فئات : 

٠ الكت‎ 7 

ب المقالات ٠‏ 

ج ‏ الوثائق الحكومية ٠‏ 

7 غين للخورة . 


1 1 - اساليب توثيق المراجع الخاصة بالكتب 











بالتسبة للكتب ف المراجم » يختلف الترتيب فى توثيق المرجع + عن 
ذلك الذي عرفناه » فى توثيق الهوامش أو الحواشي ٠‏ وباختصار : 
قان كتابة لقب المولف » واسمه » وعنوان الكتاب » يتم بالشكل الآتى : 
1 لقب املف |( وليس اسمه ) » وفاصلة ثي اسمه 


الأحيان فاصلة ٠‏ او و بض 
2 عنوان الکتاب وتحته سطر » وبعده نقطة . 
3 اسم ارجم ( بين قوسين ) » اذا كان هناك مترجم . 


8ا کان کر الكتاب.» متبوع 

5- اسم الناشر » وبمده فاصلة , 

6 - تاريخ التشر ٠‏ 

آو و و رت٥‏ . 

مورک ي جف شر و شر ابرق ہب أي 
مھا بجع ينا ان رضن وان ای رباکا 

كتابة أسماء الموئفين ٠.‏ ض 


بنقطتين فوق بعضها ٠.‏ 


73 


بختصر » ويكتفى بكتابة لقب واسم الكاتب ء الذي برد اسمه ق الیدایہ 


ہس 73 ے 














1 کاتب واحسد : 

ب بوحوش ء عار ٭_ طور الظریات والاظة الات" 

2 - كاتبان أو ثلائة : 

ے ریحان ء محمد کامل ء ونمیریء سید محمد ء وجاسم » فول 
مهدي ٠‏ اقتصاديات الوطن المری : الخمائس ۔ الاک 
الاستراتيجيات ٠‏ أبو ظبي : مطبعة الزواهر ء 1980 ؛ 235 
صمفحة ٠‏ 

3 اکثر من ثلائة مؤلفین : 

اذا تحاوز عدد المؤلمين ثلاثة كتاب ٠‏ فانه بتعين على الباحث أن 

وسيتضح ذلك من المثال التالي : 
SSA‏ ازهر سعيد » وآخرون » الأصول فى البحث 
الطلمي ٠‏ الموصل : دار الكت اللاب وا 6 000 بک 


صعحه ۰ 


4 كتاب دون مؤلف : ام ا 
فى حالة ما اذا كان الكتاب .دون اي اسم ء فسني على الل ات 
یکتب عنوان الکتاب ء وذلك حب التسلسل فى العروف جديا 





مثال ذلك ؛ کھت 
ے_ نظام الخدمة المدئية فى الجماهيرية اریت فا 
عل ابلس رت جو خر ڈو یل سو 


5 كتاب الفته جمعية أو مؤسسة : کی 
اذا كان میں عو من كيف لل | 
استعمال اسم تلك المنظمة مدخلا > وذلك : حسب عم 

٠ الابحدية‎ 


ى 0# - 
















"ريال ذلك : 
النظمة الغرتية للعلوم 
والتتمية لعام 1984 * 
2 عانب واحد : 
ا" ےی المقالا 
کے ھا الى أن الكاتت: المشرف علو جمح ت 
يي أن اث ھا 7 اللثة الاتحلزية , 
كان اة ا لا طاق عليه اتم موف ٠‏ ر يسم 
بت لله ا 2 دی رمازم بكتاية اسه 
على ظهر غلاف الكتاب بدا الشکل ٭ وعند ود اسمة فى ارجم ء 
عت أن تت الله الاشارة على هذا الأساس + ونوضح ذلك : ف المثال 
.رکد د 
الذي يا فته كف س ما ذكر ها ك فق التمووج التالي » الدي 
جاء بالعربية والانجليزية : 
[- وبجس + قريد ؛ مسوول عن جمع المقالات » حدود التنمية 
. [ ترحمة ... ) + 3نورهام بولابئة كارولينا 
: الثمالية : مطبعة جامعة ديوك ٠‏ 1970 » 623 صفحة . 


1) — Riggs, Fred, Editor, FRONTIERS OF PUBLIC 
ADMINISTRATION, DURHAM, North Caroli 
na :Duke University Press, 1970, 623 pages. 


اة ء عاف :اليل خطة التدرب 


7 کتاب ااؤلف مترجم : 

ا ۷ ات ۷ فكب كب وف وائة وغوران لكات › 
ثم نضع اسم ولقب الترجم ٤‏ اوالباقی دون تضير . 

مثال ذلك : 


"ل بلاق لوان« الوطيفة اانه تہ اون ےہ )۰| 
عدوت : منشورات دار عويدات , وہور ۔ 


فدہ فيه . دم 2 
پا ظا ان کاتبا خت اعدداکب , یلیم 
ال يتكتقي ببكتابة اسم ذلك الكائب مرة وابحدة ؛ 


وی 
0 رستعمل رمڑا لیشیر الی ذلك الكتاب 
سه 


ب 2 هو الولف الف القكر_ 
٭ وبدلا من كتابة الاسم كاملا ق الأ .ا ا 
( خطا ) بدلا من كتابة الا 2 7 
و ٭ : E‏ 
بيد ذلك ( الخط  )‏ أو ( الخطين ) ان شاء جميع 1 
عن الکتاب ٭ 
مغال ذلك : 
1[ بوحوش عمار + نظريات الادارة العامة » عبان : التظئة 
العربية للعلوم الادارية .»6 1980 . 
2 رد ا ) الانجاه الحديث للاستشاراة , 
: المنظمة العربية للعلوم الاذازية » 1981 . 
ف اسو ) نظرية التنظيم ٠‏ الجزائر : الشركة الوطئية , 
للتشر والتوزیع ٤‏ 1980 3 


عمان 





وهناك من لا يستعمل هذه الطريقة » ويعاول أن بك كل مزه الم 
المولف ٠‏ الا أن هذه الطربقة التي سلف عرضيها -. حا ٠‏ و 
بالاختصار وعدم تکرار الاسم ٠‏ وستحسين ان هرم كلت ترب . 
أتماء المؤلمين أو الكتاب ترتييا متسلسلا » اي بخار با : 
1 - التسلسل المجائي (١ء‏ بت ؛ ت۲۴ ۶+۰۶) 
ب ے۔ النسلسل الابجدي (اأعب ء ج ٤د‏ ء٠٠)‏ 
۱ رر ہے اال 6 
ج _ التسلسل الیجائی لاس اْواف او يدا بكتابة 
المؤسسات العرسة'ء تستسل" التضتيف العربي * اي تيدأ ب 0 
ہے ولیس لضه الولف کاو : 
وانطلاقا سا تقدم ء فائه من الافضل أن يقوم الباحث أ 5 
ا ا 
و 1 8 
2 - لا بد من رك سافة مخرق ف بفایة ال ان 
.بعد كتابة اسم المؤلف + 




























== B= 

ن السطر الثاني متقدما ما عن السطر الأول » بمسافة 
پا لی وة . والهدف من هذا » هو ابراز 
رود ا وو راہ رب 
ا اه کل حرف من روف الأبجدية 
00 ی وسات سب عدر مر 
رق ہی مروف الابجدية الریة ٠‏ 


ونورد مثالا على ذلك ؛ فى النموذج ذي الرقم )610 الذي نبين فيه 
كيف تكتب المراجعم باللغة العربية وحدھا ۰ 


نمسوذج (21) 


كيفية كتابة المراجع باللغة المربية 


ا - علوي : حسين © الوصف الو كمدخل للتنظيم 
١‏ 7 الجامعي ٠‏ عمان ا الاداریة ٤‏ 1980ء 
2 - فضل الله ؛ فضل الله علي © نظريات التنظيم الاداري : 
دراسة تحليلية نقد 1آ : 

+ اليم اسعرية رای » الامارات العربية المتحد 


ف و ی الفارة : حار 


٤ a‏ میں العاملين فى الخدمة 
: ا ١:‏ اسل 





















ہ7 ۔۔ 


1ے ان ےج SS oS‏ 
لغ 8 د ن¿ س ٥‏ ع“ یا کے 
ئن“ تأ CSE‏ 602 
ولاحظ كذلك : : 
ان الابجدية فى كافة اللغات الحدیثة ء وى كافة الله 
القديمة ؛ الي سماها بعضهم اجتهادا : ( اللغات السامية ) » 7 
كلمة )فی شت ) » ولا تحاوزها الى تلك التي اختص بها ال 1 


نمسوذج(22) 
كيفية كتابة المراجع بالافات الاجنبية 
BIBLIOGRAPHY‏ ` 


Kae H. and Wegginson, Leon, C. Organiza- 
Behavior. New York Harper and Row, Pu- 
, Iac. 1981. 


, Harold F. Administration in the Public Sector 
ہے‎ New York : John Willy and Sons 


.M. Or : 
4 : Nerdy Holland gg 1980. 


Michigan + Gale Research 


9 1 In American 

: Gale Research Co. 1980. 

Public Administration : Concepts 
Mefflin Company, 1980. 





اوت کو 
ا “ Au‏ 






































للمراجم » سکن للباحث أن 


1 001 0ن ب اروف الابجدية ء وان نمسوذج (3 ش 
بالنسبة لبقية المألومات عر rn‏ : 
: أنؤى » قد أغذ مما يك ا كيفية توثيق القالات فی الرا 
: الطريقة اران حت و 
یہ بهذم " ي ٠‏ 
1 ذي يريده » اذا كان يعرف لقبه وذلك من خلال القاء نظرة ١‏ الحسن ٠‏ ربحي . « الآذارة 2000ا 


الكاب الذي لاداری » > المجلة العربية للادارة )ان 
5 على 'قائنة المراجع : 2 ) حزيران ( بونيه ) » نة 81 
ا N‏ 5 0 3ت ابو حؤزش عمار ہس ااا أهمية انت فا 0 9 
ب أساليب توثيقى امراجع الخاصة بالمقالات اجلة المربية للادارة › الجلد 3 
0 تشرين الأول ( دبسهيل ]6 ا ا 00 

و و ي كلاف جرعري , بين الكتب والمقالات ٠‏ 3 9 


7 1 كه 3 عبد لرحمن ؛ أسامة . ١‏ عثرة ضور | 
ا ل آي مرج )»ابد تا ف د لمن اع اد المربى ٢‏ . المجاة المربية الاذارة 0 211 


٠ ) 4‏ تشرنن الاول ( دبي ١)‏ 
¡ _ لقب الؤلف ؛ ثم فاصلة » ثم اسمه ونقطة ( وف بعض الأحبان 67 -— TE‏ 
فاصلة ) ٭ 
2 - بین قوسین فی البدابیة والنھایة > ونقطة قبل غلق التوسین ٢‏ کچ م 
٠‏ عتوان المقآلة ٠.‏ نموذج (24 
کو ر ). كيفية توثيق مقالات باللفات 
- رقم الجلد أو السئة » ورقي المدد . 


mar. « La Technocratie et son Impact . اريخ صدور المجلة‎ 

Arabe ». ۴‏ دمو 3 200 
الى المتحة الشَتخَاث ۶۰ Mees Juridigques,‏ 

XVII, N°3 (Septem- 8 2 1‏ ور 


ا للش سداق اند ,د 
سک . فى النموذج ذى ١‏ 23) »2 ۷۰ ممناصعتمنس۲۸۵۸ I‏ 
ا اک لح ني برض ( د ê» e‏ 
نيم : on Publique‏ 
ju 27 au 31 Mai 1979,‏ 


ment des 









RE 72.101 


۳ گا وریز المراجع الخاصة بالوثائق الحكومية 


ركاد يكون استعمال الوثائق, الحكومية » فى الهوامش أو الحواشي . 
مشابها للنظام الميول به فى الراجم ٠‏ ويكمن الفرق الجوهري في 
استعسال نقلة ( بدلا من فاصلة ) ء بعد كتابة اسم الدولة والهيئة , 


التي أصدرت الوثيقة ٠‏ 


وس أجل التمثيل على ذلك + نجد فى النموذج ذي الرقم ( 24 ) . 


ما يوضع لنا ما سبق أن مم توضيحه : وياتي دليلا عليه ينوكده . 


نحنونج (25) 
كيفية توثيق الوثائق الحكومية ف المراجع 


الجمهورية الجزائربة الدبمقراطية الشعبية . حزب جبهة 
التحرير الوطني الجزائري . اللوائح التي صادق عليها المؤتمر 
الاستثنائي لحزب جبهة التجرير الوطني الجزائري . الجزائر : 
ی ر اورک چووں یہ 


ار" 





وق حالة ما اذا كان هناك اسم فی الوثیقة ء مثل رئیس الدولة . 
كن كتابة لقب واسم' الشخص الذي کتب الوثیقة الحکومیةء 


ال اذا قام باحث جمع خطب رئيس الدولة ؛ أو القرارات 
الہ ۲ فقوم تو ین جب بت 


سے 01| سے 


فى النموذج ؛ ذي الرة و و وو 
الأسلوب لذلك ٠‏ تم : ( 25 ) ما نمثل به على ذلك + وفرض 


نمسوذج (26 ) 
كيفية توثيق المواد غير المنشورة فى المراجع 


خلفية ٤‏ عصمت عبد الكريم ۰ نظام اقية فى 
العمومية فى الجمهورية الجزائرية والتشرينات انا ا 
کک ا معهد الحقوق والعلوم الادارية 0 جامعة الجزائر 1 


آما المقالات الشخصية » والأحاديث التي تجرى مع المسؤولين ؛ فيمكن 
أن تنشر ف المراجع ٠‏ ولكبها ‏ من الناحية المملية ‏ لا تنشر فى المراجع 
وائما تنشر فى الهوامش بصفة منتظمة ٠‏ 












الفصل السابع 
کیفیة وضع البحث فيشكلهالنهاي 
انترتیبات االاساسیة فلبحث : 


الرئيسية » التي اشتمل عليها الموضوع ٠‏ وهي عملية على جانب كبير من 
الأهمية لآن الشسكل النهائي للبحث » هو الذي بلغت اتنناه القارىء » 
ويدفعه لكي يتصفحه ويتعرف على محتواه ٠‏ والكاتب البارع »هو الذي 
حرص على تقديم انتاجه لقرائه » فى شکل منسق لائق ء حتى يمنلي 
باحترام الواطنين » وينال تقديرهم » ويقبلون على الاطلاع عليه 
والاستفادة من الحجهودات القيمة التي بذلما الباحث فيه بقصد اثراء 
معلوماتهم ء فى موضوع يهم المواطن والباحث فى آن واحد ٭ 

4 يتم فيه الانسان : بسمعته ء وكرامته » ولباسه » ونظافته » 
د له من أن يهتم » بالنوعية وحسن التنظيم فى اتتاجه » ثم يسح 
٥٤‏ أل یقیم اععالہ الفكرية » ويصدر حكمه التمائي عليها + 


بعد الاتتهاء من كتابة البحث ء تأتي مسألة ترتيب وتصنيف العناصر ۱ 





















ہے کتایة مقدمة اضافية ؛ 
ا 2 الخ ٭ 

م _ اقات محتوي البحث ٠.‏ 

م _ اثبات قائمة الجداول ( اذا 5 راجردة) ° 

_ اقات قائ قافعال ( اذا کات لركودة ) *٠‏ 

ع اثبات قائمة"الخرائط ( اذا كانت موجودة ) ٠‏ 

و ائبات قائمة الحالات ( اذا كانت موجودة ) ٠‏ 

11 ب اثبات قاممة المراجع باللغة العربية ٠‏ 

' 12 اثبات قائمة المراجع باللغة الأجنبية ٠‏ 

2 3 التنوية بالصفحات التي تحمل عناوين رئيسية لفصول أو أبنواب 

8 لا تحمل أي رقم * 
وضع البعث فى صيفته النهائية بتسلسل 

وو ر 6 ف ترتيباعناوينبالبحث » هى ]ا 
ھا الجاتب التعلق ہما یتضمنه کل جزہ منە ء أو العنوان الذ 

سنتعرض له لاحقا ٠‏ كل جزء منه » أو العنوان الدي 

ا اک ا بن نیما اباث ب اعمية الموضوع © وس 


9 اود ۲ الارامات تلضور ے . وثت ۲٢:‏ 






















سے 85 
قد اضاف آشیاء جِذللة "ال 
قبل ٠‏ وق امكان u‏ 
كل من ساعده ف المكتبة والاشرا 
ويشير الى آنه وحدہ؛ تح ٢٣‏ 

ب محتوى البحث » أو الفهرس : يجب "اال 
والتعرف على العفحات إكل [١‏ بک 
والفرعية » لأن القاريء يهمه أن يتعرف من 
الفصول ء والعثور عليها بسرعة من خلال الفهرس 
على العناوين والصفحات التي توجد فيها تلك ١‏ 





جات كتامة خلاصة صفیرة (۸8817۸07) لا تجاوز الصف 
اثلاث فى أتمى عتدر” وذلك ا ا ا 
العادة ‏ تقوم بنشر تلك الخلاصة » فى كاب ارا ال 
والأطروحات ١ ٠‏ 

د تقدیم توصیات : اذا کان الوضوع بل 
ذلك » فى نهاية البحث : 





ه ‏ قائمة الجداول : اذا كان الح ن 





و ل ملاحق : اذا كانت هناك يعض آلا 
مقدمة فى شكل ملاحق ٠‏ 
















: نمسوذج ) 
ودع ( ٠27‏ كيفية كتابة المحتو: 
ا بب ظ 
یز ستاید عنوئن زساتة جا | 












جامعة الجزائر 


هة اللوم التئاسية والسلاقات الدولية 


الفصل الاول : اھمیة بی 
اهمية الموضوع الوظيفة العامة . 


تغیر وظیفة الداولة 0-7 
ندارة افضمان الاجتماعي فى الجزائر تفي النظرة الى الوظيفة العامة ٠.‏ 


نظرة المشرع الى الوظيفة العامة"..: 
7 الفصل الثاني : انشاء الوظيفة العامة 
علي التونسي اس انشا ازغ ا 
دور ديوان الوظفين ٠.‏ 
العلاقة بين مراكز التكوين وماك 
۱ الفصل الثالث : ترتيب الوظائف ٠‏ 1 
كيف بتم ترتيب الوظائف 

۱ الفزق بين تحليل ررس رطا 
المفيوم الشخصي للوظيفة وت 

7 اموضوعي للوظيغة ٠‏ 


لمباد 


رسسالة ماجستير 


مقدمة لقسم علوم التنظیم ٤‏ بمسهد ( الما السياسية فا 
وم 
ا ١‏ للتتصول على دررجة ( المجستر ) ٠‏ | 


تو کے 
كنانة الهوامش 
5 كتابة الهوامش © تعبر عن الموضوعية والروح العلمية » لأن الباحث 
ا 0 ين ان ٤‏ ناك شت بذاك اما 
الملمة والتفريق بين أفكاره والأفکار التي أخذها عن غیره ۰ ثم ان ذلك 
007 انا وت ع على التعرف والالمام بالمصدر المشار اليه » والاعتماد 
عليه ى أبحاث آخری E‏ 








كيفية ترتيب وتصنيف المراجع 
ان المراجعم المختارة » هي التي تتحكم فى مصير البحث ٠‏ والكاتب 
الذكي » هو الذي يبخصص قسما للمراجع باللغة الوطنية وقسما آخر 
اللغات الأجنبية ٠‏ ولكن فى جميع الحالات ؛ لابد من تصنیفھا کالاتي : 
اکب A) BOOKS‏ 
ب- المقالات B) ARTICLES‏ 
ج الوق الحكومية C) PUBLIC DOCUMENTS‏ 
د المواد غير المنشورة D) UNPUBLISHED MATERIALS‏ 
و نوع من الوثائق ع' تكتب قائمة المراجع المتوفرة 


و م الحالات ٤‏ تصتف الأسماء حسب الحروف الهجائية 


جد عه 
"ابت لعزا لونم لبد یمم مچیه . سن :د 


سے 


دہ ج - 2 
خر ینغ تحن که 
ئ2 تی عليه انکار 


الاي والوقوع و أخطاء كانوا قد دقعو شها هوا » أو تې 


 ثحابلا كما. أن عمليات ربط الجمل تظهر ضمف‎ ٠ 
۰ وانعدام لحسلشل ف الأفكار تكشف عن رحود سرقة أده‎ 


2 المقياس الثاني للبحث الجيد ء هو الأمانة الملمية » اذ لابد أن 


5 ع ١‏ 
یکون الباحث صادقا فى كتاته » وشير إلى ار 


1 


ےر ال 
دک ءي 


اساد 


متها ی په ء لأن. اتاج آي کاب ؛ جز من شخمے ولیت 


قق الحناة » ولا يجوز أن بختلس 
تسمه الى تمسه دون أن يعلن 2 


تن |الضتخص الغلاي + 


3 _ القاس الثالك : هو الموضوعة رف الکا* 


کے جج کے 
واھمال بعص نحعای جي 


الابتعاد. عن , التحيز. لفكرة ,معينه_؛ 
تتعارض مع أفكار الباحث ,* اا 


نجه 
؛ جمیع املو 
۰ ری 3" 
بم یصدر حكمه اللنطقي کر ہے شاو 


فى ا و 
E‏ حرط 


انسان آخر 


اخية ع أنه 


ر الاحداث ءِ العلو 


الممتاز ع هو الدي پاش 
7 -- 

مات المتوفرة عن +اوضووع 

. نالتهجم درف مور 


اتاج العلسي ٤‏ 


اغذ حف اشكر 


: ونقصد يذلك‎ ٠ 


7۲ 


: اعتبار الحث 


ای ء يدم لاکھا؛ 


م » ورقذ 
رمات جديهة » 








ے ڑا ہت 


المستجدة فى ميدان ا بكرن Tr.‏ 
التقدم العلمي » وبذّلك تصبح متمشيه مع ردح 

و _ المقباس الخامس هو التسلسل فى الأفكار وحسن ربط "ئل 
بعضها ببعض ٠.‏ واذا سألت أي مشرف على أي بحث عن أصعب 
مشكلة بواجهها فى عمله ؛ فان الجواب ‏ بالتأكيد ‏ سيكون : 
عدم تجانس الأفكار » وعدم الدقة فى التعبير » وصعوبة الربط 
بين الجمل ٠‏ 

م القاس السادس » هو تركيب الجمل القصيرة بدلا من كتابة 
الجمل الطويلة المملة ء التي تكثر فيها امترادفات ٤‏ ويطغى عليها 
الحشو ؛ وتداخل الأفكار » بحيث يشعر القاريء بالضياع ٠‏ 

7 المقياس السابع للبحث الجديد » هو الالتزام بقواعد التوثيق 
.فى الحاشية ٠‏ فاذا استوعب الباحث قواعد التوثيق » واستعملها 
بكناءة وجدارة : فان المشَرّف ستطيع) أن يركز على جوهر 
الموضوع + بذلا من التركيز على الأشياء الهامشية ٠‏ 

8 - القياس الثامن » بتمثل فى الابتعاد وعدم المقالاة فى الاقتباس 
من اتاج الأستاذ اللشرف ء أو من كاتب عنده ( ايديولوجية ) 
متحيزة لفكرة معينة » لآن هذا الأسلوب يتنافى.والموضوعية . 
والتزاهة العلسية "ول الاک ف توف سی اہ 
يق الأفق ؛ واطلاعاته محدودة . وتفكيره ساذج ٠‏ 


۶ الاين الناسم ا إيتماق بالتوازن: بين الفصول والعناوين الفرعية» 
فی آل فصل بعابة الكاتت: + ولا. يطنى جزء من 
Re ٦‏ 
آي لان لك اک انی عیب یں طویل 
000 وظاك من عنم فين اف ولا سم آن 


١‏ وی جميع الحالات لابد أذي تكون تغطية 


4 


ہد 91 علد 


10 - ا مقیاس العاشر وھو تطابق عنوان البحث مم المحتوى » لأن 
المقدرة على اختيار العنوان ا اسب للبحث : ھی اگر 


تحققه الباحث ۾ اذ بس 


حا 
2 يع أن شت فيه صدقه ى Hé‏ 
الموضوع الذي اختاره » وتطابق أقواله مع ال 97 
القاريء الذي برغب ف تنمية معلوماته فى الموضوع الذي أعده 
الباحث (3) ٠‏ 


ما ينبغي أن تحتوي .عليه العناوين الرئيسية 


ان الترتيت الذي أتيئا على ذكره آنا » نعتبر 9 بطبيعة الخال - 
مهنا بل من آهم الجوانبٍ الشكلية فى أي بحث ء ولكن هناك جانا 


' آخرالا يقل عنه آهمية » وهو محتوى البحث من الناحية الجوهرية .* 


فالكاتت البارع هو الذي بلترم تقديم الت والثناء > لكل من 
ساهم ق اثراء بحثة » وقدم له فد المساعدة آثناء قامه بدراسته ٠‏ كبا 


' نكتل مقدمة يستعرض فيها الهدف من القيام بالدراسة » والأسباب التي 


من قبل آية جهة كانت + 


مقدمة الہ لون لے ہیں 


كر ہے ين "تا المعلومات 
7 ع الموضو ؛ الذڈی شعل باله بنا 6 ٭عام :بچمع 
ا الوم : تقدیم اة مغيرة عه ال 


عنه ٤‏ ونا اء بحث عليه ٠‏ ثم سعى 2 2 
ks '‏ 8 ؛ دون قراءة البحث من أوله 


يريد أن يلم بفكره صغيرة عن الموضوع ہی ںہ 
سر کی وارجاز :فان البحث رضم ھی کک 
ا اق سای اہ ا 
فت یاون وما یی أن فی 


اناع امراف ا التي بذات 
لا اء الث وتقديم الدعم لاتجازءٍ (4) ٭ 
ا ا ا ا و 
.سال کان الا تنا تی لیوط 


| الل قد الحرّء من 


وق ممظم الأحيان ؛ كتفي 
٦‏ 1 براجية م اهاري + فيل 
اقملومات حول عدا الو ہے مور ےس 12-7“ 
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ان ون القدمة جضن الاشادة بمن شارك » ولو بطريقة 


غير مباشرة ع فى انجاز الدراسة ٠‏ 

انیا - القدعة : 

ليس هناك جدال » بآن القدمة هي الباب الرئيسي الذي ندخل منه 
الى صلب الموضوع ع وبالتالي :.ذعي تحفز الهمة لقراءة البح » أو تحملها 
على وضعه جانا ٠‏ فهي التي تقدم للقاريء فكرة.عن نوايا الكاتب 


التي دفعته إلى ذلك ٠‏ 
ونظرا لأهمية المقدمة » فان الكثيرين من الباحثين ؛ يعتبرونها بمثابة 
الفصل الأول فى كتبهم المتكونة من عدة فصول + وق جیع الحالات 
: لايد أ :يتتضمن المقدمة + بعض النقاط الرئيسية » فى أبة دراسة + وم. 
کل تقار عنص الذي" : 3 
31 أ توضيح الهدف من القیام بالدراسة ۰ 


ا لطاء خفاصةحن أدب المدولسة + أو نبذة عن الأبحاث السابقة 
7 التي عالج فيها أصحابها نفس الموضوع ٠‏ ۱ : 


وعن إلغابة من معالحة هذه الظاهرة مع اہداء الاسہاب الرئيسية 3 

























سے 689 ے 
اتا المحتوى ار اتن : 


إن هذا القسم الرئيسي من آبة دراسة ء یب 1 
وعلى الباحث أن يقوم باتباع الخلة الموضوعية » اتی بوني لكر 
عن لقسيمات رئيسية وفرعة ٠‏ وامل اهم قلة وعد بين اعبار ؛ 
عند رن س [واكة افتار التي تطرح للفرز وانتقاء ما ل 
منها هي اكتمال بحث كل موضوع أو فصل » بعيث يبدا كل جزء يفقزة 
أو فقرات » تتضمن بعض الأفكار الرئيسية التي يتعرض لها الكاتب 
فى ذلك الجزء من دراسته ٠‏ كما ينبني أن تكون هناك فقرة ء او فقرات 
آخری فی نهاية الفصل ؛ يلخص فيها الباحث » ما أراد أن يثبته فى ذلك 
الجزء من دراسته ٠‏ وفى تمس الوقت » يمهد للفقرة التالية من بحثه + 
وذلك بالتلميح الى ضرورة معالجة الموضوع التالي فى بحثه المرتبط 
بالجزء الذي انتهى من معالجته (5) ٠‏ 

رابعا ب الخائمة : 
١‏ تنمين الخاتمة عن بقية اجزاء البحث ء بأنها حصيلة البحث باكملي ٠‏ 
اذ أنها تجسيد للنتائمج النهائية التي توصل اليها الباحث من خلال 
استقصاءاته ودراسته للموضوع ٠‏ والخاتمة مرتبطة - الى حد ما - 
بالمقدمة فى اول البحث » لأن الكاتب بحاول أن يجيب على بعض الفرضيات 
والتساؤلات التي تطرح فى المقدمة ء وف العادة تستحدم ای 24 
آهم التائيج الثي استخلصها الكانب من بسي ري ل ا 
ل بالضرورة ترديدا وتكرارا ا جاء ى المتن وانما تستعمل اربط 
ناصر الموضوع لي بشم > واستخلاس اھ و ا 
OR SUMMARY ili) E 1‏ 0071010510 

الخلاصة OE (ABSTRACT  —‏ 
وہ «البتلاسة ممل لاعراض اخ ا و 
ر ۹ e‏ و تقر 
7 ا ین I e‏ ۴ 


ہے سی و 00ک .۶ 



























| يض ميات مخددة » للتعرف بالمقلات أو الرتائل ای مضہ 


ية فق اقراءة الخلاضة © فانسه' قذ“يكرس وقته: لقتراءة النص الأصا 

للدراسة ويستفيد متها ٠‏ وكما هو معروف + فان معظم الجامعات ف الما 
ملتزفة بارسال نسخة مع خلاصة عنها » من جميع رسائل الدكتوراه التر 
الك قينا ان مركز یق ٠‏ على أن يقوم.ذلك“المركر بنشر تلك 
الخلاصات : فى كتاب دوري ٭ وف امكان أي قاريء اد إنشتري 3 
رسالة دكتوراه من ذلك المركزء الذي یقوم بحفظ الر سائل الجامعية (5). 


ارشادات علمية للباحث 


أن البحث الجيد ؛ هو الذي يكون خاليا من الأخطاء الفادحة . ولهذا : 
يستحبين أن يقوم الباحث ٠‏ بمراجمة دراسته قبل تسليمها للطباعة حتى 
يت لہ ادال التمديلات الضرورية على البحث » قبل طبعه بصفة نهائية 
واراحة تفسه من من اعادة كتابة الدراسة » وتكليف الطاب مرة لخرى 
ا من جدید كنا يتمين على الباحث ٤‏ أن يزود الطابع بالقواعد 
عليه آن يتوم بها عندا كتابة بعثه ٭ وق السلور التثتالة , 
وجوه ٤‏ عن الشروط الى ا 000 
للشرف العلمي': اذا كان 4 العلا ف 
لين وان ود يو بوه عامة لأبحاث ٠‏ 


6 ۰ ۱ عي 
تن تاق ارقم و بی وذيل 


اي اغذت . ا معلومات ٢‏ وتاكد : بآن تلك 
زم چو یسر 


يكبت بمكن للقاريء آن باخذ فكرة مصغرة عن فحوي E.‏ 
والجواب التي تمالجها الدراسة أو الرسالة الجامعية ٠»‏ واذا وجد القاري. 


95 

























3 _ أحذف الجمل الاطرادية ٤‏ وتخلص من الحشو الذڈی بجعل 
E‏ ئن جا 


5 س احرص على استعمال : الفواصل ء والنقاط » والأقواس فی 
مواضعھا المناسبة ٠‏ ولا جو هذا العمل لبقوم 0 4 
i:‏ أو مدير مئوسسة البحث لأن ذلك لله 4 00( 


التركيز على جوهر الموضوع ٠‏ 


کک و ساب نہ لبحث ؛ انرك مسافة تعادل 
خمسة أحرف » ٹم اشرع فی الکتابة ٠‏ فبهذه الطريقة © تظهر 
الأفكار ف نکل مک + کات - ف ل۵ک تق آححار 
البناء التی یتم ترتیبھا ترتيبا تصاعدیا ء حتی یکتمل البناء ٭ 
هذه قاعدة هامة : نبغى احترامها عند الكتابة ٠‏ 

7 داتررك مسافة ( 4 سم ) ٤‏ على الجانبٍ الأسسن من کل صفحة ٤‏ 
۹ 3 س ) ١‏ على الجاب لاب ء وذلك قوسم |000١‏ 
الأستاذ المشرف > آو القم للبحث ٭ 

8 ںوه الكلمات ركا حا ق 
الآخر فی السطر الآخر : فهذه غلطة فادحة + 
سار کی عنوان + بحيث تظهر 
0 

احرص على نے یف ال ا ا 

الحناوبن نارزة + ومعبره 


مغالحته فی دراسته ۰ ا 
Ie. 7‏ 
ای رانا اح و ا 
8 ا ورپ ہیں یش ری 
د رن ت نادد 
2 وبية ‏ واللبمات الاقعة و 
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١‏ الا الققی يقوم بتنویع المصادر ء 
۷ى ل ع 
2 اين 2 پ0 0ف یم ينعش الموضوع ويثيره 
٤‏ ا "وت ار شف وء 
) وپ الموضوع من زد 
تعددة » ومكملة لبعضها البعض ٠‏ 




















ہس 7و ہم ۱ 
ملحسق Aanex‏ ج ت 8 
معاني الكلمات الختصرة فى البحوت 





1 مقال 
2 - كتاب 
نة 
4 . بالتقريب 
5 حقوق التأليف محفوظلة 






 ]2‏ ومؤلفون آخرون 

3 - وما باتی بعدها 

4 - الرقم 

5 ۔ نفس الصدر 

6 ب نفس الشيء أو نفس 
عدن 









7 مرجع سابق 
8 مسخطوط 
14 ملاحفلة 
6 بدون تاربخ 
1 لا بو جد مكان معين للنشر 
2 لا یوجد اسم الناشر 
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oj‏ 6 - الاتجاه الحديث للاستشارات عمان : 


ı (ABREVIATIONS)‏ 97 8 - دور البروقراطية فى الجنمعات العاصرة 
۲ تسس اہ 103 
E‏ 















4 - الاتجاهات الحديثة فى علم الادارة . ااجزائر 


. 1981 


3 دليل الباحث فى اعداد البحوث والد 
العربية للملوم الادارية » 1981 ٠‏ 


للعلوم الادارية < 1982 . 


عبارة“عن مجموعة متكاملة من القواعد العلمية متعارف عليها دوليا 
فی مال البحوث وكتاة الرسائل الحامعة ٠‏ وقد شعرت تخرورة اغداد 
هذا الدليل الشامل للمناهج العلمنة أن طلبتنا فى حاجة ماسة الى الا ام 
بأساليت استخدام القواعد العلمية الصحيحة فى كتابة بحوثهم و ا 
رساكلهم الحامعبة لأن انقان مهارات البحث ءالعلمي تساعد كل كاتب على 
تقديم الفرضنات الصاكية » واکتشاف العلاقات القائمة بين الظواهر 
الاجتماعية والتوصل” الى تنائج علمبة راقة وف المستوى المطلوب ء 


وہ و رو 
*حيث يجذ فيه كل المعلومات المتعلقة بكيفية .الاقتناس- من مصادرٌ علمية » 
وطرق اثراء الموضوع » وأساليب كتابة الهوامشش والمراجم العلمية حسب 
لقان المتمق علها دولا + وهذه الاخراءات العلمية الصحبحة هي التي 
۔تزید فى قيمة البحث وتجعله شیقا وف المستوى ا 





